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INTRODUCCION

Escribir trabajos para revistas académicas o cientificas requiere
habilidades particulares. Ciertamente usted tendra que ser capaz de
escribir bien, usando todas las habilidades que adquirié al estudiar la
seccion Escribir eficientemente: habilidades basicas. No obstante,
escribir para revistas es distinto de las otras formas de escribir.

Si bien la mayoria de los investigadores que trabajan en las
ciencias sociales, fisicas, biomédicas o de otro tipo tienen un
conocimiento profundo de sus disciplinas, muy pocos han sido
preparados para escribir trabajos que seran publicados. La mayoria
adquiere esas habilidades con el método (a menudo doloroso) de
ensayo y error.
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Gran parte de los trabajos presentados para publicacidon son rechazados
porque estan mal escritos. ldeas y resultados importantes de las
investigaciones no llegan a la comunidad cientifica a causa de la
incapacidad de los investigadores de escribir con claridad y seguir
las convenciones de estilo y formato caracteristicas de las revistas.

Esta seccion de Escribir para el cambio estd disenada para
ayudarle a adquirir esas habilidades y aumentar las probabilidades
de que sus trabajos sean aceptados para su publicacion.
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UNA FORMA DIFERENTE DE ESCRIBIR

Por varias razones, escribir para la publicacién en revistas es
algo distinto de las otras formas de redactar documentos
profesionales.

Cuando usted elabora un informe, de hecho usted es el editor. Tiene
libertad para decidir qué incluira, la extensién del documento, la
cantidad de graficas, el formato, el estilo y el contenido.
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No sucede lo mismo cuando usted escribe para revistas.

No puede escribir sobre lo que usted quiera sino sélo sobre aquello
que le interesa a una determinada revista. Cada revista publica
trabajos sobre temas especificos.

No puede escribir para quienquiera que usted desee ya que sus
lectores primarios ya estan definidos.

No puede escoger su propio estilo de escribir, pues el estilo esta
determinado por normas, reglas y convenciones ya establecidas.

No puede escoger su propio disefio o formato, los cuales son
definidos por el editor y estan disenados para que todos los trabajos
tengan una apariencia similar.
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m Cualquiera que sea el propésito de su trabajo, éste debe ser escrito
de tal forma que otros expertos puedan verificar las observaciones
que usted hizo, repetir los experimentos y evaluar las ideas que
usted presenta. Un grupo de colegas suyos juzgara si su trabajo
satisface los criterios que ellos tienen.

r]

—
—
=
o
=
=
X
o
=)
—

m Usted compite con cientos —posiblemente miles— de otros individuos
que quieren gque sus trabajos sean publicados en la misma revista.
Los editores insisten en que los trabajos sean cortos y tengan la
menor cantidad posible de cuadros, graficas e ilustraciones, u otros
materiales que pudieran aumentar el costo de publicacién.




Escribir —y escribir bien- en esas circunstancias no es dificil
siempre que usted conozca las reglas y convenciones.
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Nuestro propoésito es ayudarle a adquirir las habilidades necesarias.




QUE ABARCAREMOS

Este manual se refiere a como escribir para revistas en una forma tal
que sus trabajos tengan mas probabilidades de ser publicados.

Este manual no es acerca de codmo realizar la investigaciéon. Su area de
especializacion puede ser tan distinta de la nuestra que no podriamos
aconsejarle sobre coémo disenar y llevar a cabo la investigacion.

Para obtener el mayor provecho posible de este manual, usted debe
haber completado ya su investigacion y analisis de los datos vy
estar listo para preparar un manuscrito destinado a la publicacién.
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En esta seccidn hay cinco capitulos que abarcaran los temas sehalados
a continuacion.

1. Desarrollar un concepto del trabajo

Antes de comenzar a escribir, le sera util definir con claridad:
m por qué quiere publicar el trabajo;

B sobre qué tema especifico desea escribir;

m cuadl es el mensaje mas importante que quiere transmitir;

B para quién escribe;

B a qué revista planea presentar el trabajo.
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2. Preparar un esquema

El pré6ximo paso consiste en esbozar a grandes rasgos el esquema de
su trabajo. Esto le ayudara a esclarecer sus ideas y establecer un
marco para escribir el trabajo.




3. Escribir el primer borrador

Usando el esquema que ha esbozado, le ayudaremos a continuar
usando una serie de preguntas disefiadas para asegurarse de que ha
cubierto todos los aspectos principales que probablemente interesen
a los encargados de juzgar si el trabajo merece ser publicado. Usted
estara entonces listo para escribir el primer borrador.
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4. Completar y rematar

Su trabajo necesita ahora un titulo, un resumen, las referencias, el
agradecimiento y los otros elementos embellecedores que exigen las
revistas. Lo guiaremos a través del proceso de finalizar su manuscrito.




5. Publicar el trabajo

Ahora usted esta listo para despachar el manuscrito. Le proporcionamos
una lista de verificacion que le ayudarad a asegurarse de que ha
incluido todo lo necesario en el manuscrito. Examinamos cdmo revisar
el trabajo a la luz de los comentarios hechos por los editores y los
encargados de decidir acerca de la publicacion. Una vez que el
documento ha sido aceptado para su publicacién, se le pedira que
corrija las pruebas de pagina; le mostraremos como se hace esto.
Por ultimo, le sugerimos formas de atraer la atencién hacia su
trabajo publicado.

-
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DESARROLLAR EL CONCEPTO

Antes de deslizar la pluma sobre el papel, usted debe primero
estructurar el concepto del trabajo en su mente.

Nos imaginamos codmo se siente. Ha dedicado meses —tal vez anos—ala
investigacion. Tiene frente a usted montanas de notas, impresos
obtenidos con la computadora, analisis, cuadros, gréaficas,
documentos. {Por donde comenzar?

Hay tanto que decir, tantas actividades complejas relacionadas entre
si que describir, tantos libros que leer. éComo podra encontrar tiempo
para reunirlo todo en un documento? {Como se podra reducir todo
esto a unas cuantas paginas para su publicaciéon?
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Para estructurar el concepto del trabajo que usted quiere escribir, debe
formularse las siguientes preguntas:

m (Por qué quiere usted publicar?
m (Qué quiere publicar?

m (Cudl es el mensaje principal que quiere transmitir?
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m (Para quién escribe usted?

m (A qué revista estara destinado el trabajo?

i




Por qué publicar

Qué publicar

El mensaje principal

El publico lector

Dénde publicar
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POR QUE PUBLICAR

La publicacion en revistas académicas o cientificas puede ser importante
por varias razones.

m Los ascensosy las probabilidades de éxito en la carrera profesional
de los académicos y los cientificos por lo general dependen de la
cantidad de trabajos que hayan publicado y de la frecuencia con
que estos trabajos son citados por otros profesionales. {Es esto algo
que le interesa a usted?

m La publicacién permite a otros investigadores reflexionar sobre los
resultados que usted obtuvo. Ellos evaluaran las inferencias y
conclusiones a las que usted ha llegado en su trabajo con el fin de
desarrollar sus propias ideas. Esos investigadores tal vez puedan
incluso cambiar sus propios puntos de vista como resultado. {Tiene
usted algo que aportar a ese proceso?
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m La publicacién permite a otras personas evaluar y poner a prueba la
posibilidad de reproducir los experimentos que usted hizo o la validez
de su trabajo. ¢Confia usted en que su investigaciéon saldra bien
librada de esas pruebas?

m La publicacién es un medio oficial para agregar algo a la “suma del
conocimiento humano”. Eso implica que lo que usted publique debe
ser algo nuevo. {(Esta usted seguro de que su investigacién ha
producido conocimientos nuevos? ¢Esta usted publicando algo que
ya publico en otra parte?
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m Lareferencia a trabajos publicados, especialmente en revistas bien
conocidas y de prestigio, puede agregar credibilidad a los puntos
de vista expresados en las discusiones sobre politicas. Sin embargo,
debe tener cuidado. Si bien un trabajo académico puede dar peso a
un argumento, no es el vehiculo ideal para influir en los encargados
de formular las politicas. Usted tendra que escribir un documento
muy diferente especialmente para ellos.
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Tal vez usted tenga otros motivos para querer publicar. Este es un buen
momento para poner por escrito esos motivos.
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QUE PUBLICAR

Podemos clasificar las publicaciones en dos tipos muy amplios:

m Los trabajos cuyo propdsito principal es desarrollar ideas o teorias.
Este tipo de documentos incluye “trabajos de revision”, donde se
vuelve a examinar desde una perspectiva nueva (o diferente) la
literatura ya existente. Si bien esos trabajos pueden incluir datos
empiricos, su propodsito principal es desarrollar ideas o teorias.

m Los trabajos cuyo propodsito principal es comunicar resultados
empiricos de investigaciones o experimentos originales. Hay una
tradicién de escribir esos documentos en una forma estilizada,
siguiendo una estructura ya establecida. El autor tiene mucho menos
libertad para decidir como presentar el mensaje principal.
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¢Cual de estos dos tipos de trabajos piensa usted publicar?




Si usted planea elaborar un documento que desarrolle ideas y teorias,
encontrara util revisar los capitulos sobre Crear un mensaje y
Organizar las ideas en Escribir eficientemente: habilidades
basicas. La estructura de los documentos de ese tipo estd en gran
medida determinada por el contenido de los argumentos presentados.
En esa seccién usted encontrara toda la ayuda necesaria para escribir
esos documentos.

Los documentos que informan datos empiricos generados por la
investigacion primaria o los experimentos tienden a tener una
estructura estandarizada: Introducciéon, Materiales y Métodos,
Resultados y Discusion. Por consiguiente, usted debe organizar
sus ideas conforme a esa estructura. Le explicaremos como hacerlo
mas adelante en este manual.
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EL MENSAJE PRINCIPAL

Decidir cual sera el mensaje principal es probablemente el paso mas
dificil al preparar un documento para publicacion.

“iUn momento!”, podemos oirle decir, “Soy investigador. iEsto no es
propaganda! ¢Qué quiere usted decir con mensaje?”

Todas las buenas publicaciones cientificas, académicas o populares
tienen un mensaje. En los articulos de las revistas cientificas, el
mensaje a veces puede estar disfrazado bajo una apariencia
“inofensiva”, pero esta alli. Por ejemplo, el famoso trabajo de
Einstein sobre la relatividad tenia un mensaje sencillo pero profundo,
sintetizado en la famosa formula £E=mc?.

A pesar de que el formato de las publicaciones cientificas es
formal y aparentemente neutral, los trabajos bien escritos siempre
tienen un mensaje claro, preciso y bien definido.
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Si bien usted puede haber reunido enormes cantidades de datos, en
un articulo destinado a publicacién en una revista rara vez hay
espacio suficiente para escribir acerca de cada aspecto. Por
consiguiente, usted debe decidir cual sera el tema principal de
este documento en particular.

No obstante, también debe tener en claro exactamente qué quiere
transmitir acerca del tema. Cuanto mas claro sea usted, mas facil
sera escribir el trabajo y mas probable que éste sea publicado.

Es cierto, su documento presentara datos, pero cudles seleccionara
para incluir e, incluso, como los presentara sera determinado por
cual mensaje o argumento trata de transmitir. Por ejemplo, ese
mensaje puede ser una respuesta a la hipdtesis que sustenta el
estudio.

Ser claro sobre cual es el mensaje facilita la redaccion de un
documento académico o cientifico.
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Piense en el trabajo que planea escribir.

m Si se le pidiera que sintetizara el documento en una sola oracion,
{qué diria usted?

m Siuno de sus colegas leyera de prisa el trabajo que usted escribidé y
s6lo pudiera recordar una sola cosa de él, {qué querria usted que
fuera esa cosa?

Dedique algun tiempo a analizar esto. Defina bien este aspecto y sera
facil escribir.

Trate de escribir una oracién que no tenga mas de 30 palabras.

Los ejemplos de “oraciones con mensajes fundamentales” presentados
en la pagina siguiente le ayudaran a formular sus propias oraciones.
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Ejemplos de oraciones con mensajes fundamentales

Nuestro estudio demostré que las mujeres agricultoras merecen ser
beneficiarias de los créditos porque mas del 90% de ellas pudieron
pagar los préstamos en un lapso de tres afnos. (29 palabras)

Los sistemas de manejo conjunto de los bosques redujeron
considerablemente la destruccion ilicita de los arboles. (16 palabras)

Hubo una asociaciéon directa entre el efectivo desarrollo comunitario
participativo y la pacificacion. (13 palabras)

La carencia de vitamina A era frecuente a pesar de la amplia
distribucion de capsulas. (15 palabras)
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Ahora inténtelo usted mismo.

Escriba su mensaje principal. Hagalo breve, no mas de 20-25 palabras.
Debe contener el mensaje mas importante que quiere transmitir en su
documento.
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Si no puede sintetizar su mensaje fundamental en una sola oraciéon de
unas 20-25 palabras o si no esta usted satisfecho con lo que ha escrito,
examine la razon. ¢Es porque:

® su estudio no tiene un mensaje central?

Si es asi, considere la posibilidad de posponer el documento hasta que
haya determinado cudl debe ser el mensaje. Discutalo con sus
colaboradores. Trate de explicarle a un amigo cual es el tema de su
documento en una sola oracién.

® hay mas de un mensaje y usted no puede decidir cual es el mas
importante?

Enumere cada uno de sus mensajes asignandoles un nimero en orden
de importancia (1, 2, 3...). Discuta con sus colegas cémo los ordenarian
ellos. ¢Puede combinar algunos para redactar una oracidon que tenga
mayor “peso” que las otras?
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Persista en esta labor. Tdmese el tiempo necesario. Defina bien el
mensaje y le sorprendera con qué rapidez fluye el resto.

Si todavia no ha escrito el mensaje, por favor no siga adelante.

B Sin esta oracion Unica, tendra dificultades para escribir un
documento que mantenga la atencién de los lectores.

m Sin ella, tendra dificultad en mantener su propia atencion. Nadie
escribe bien si esta aburrido con lo que esta escribiendo.

Una vez que haya terminado, escriba el mensaje en letras GRANDES
sobre un papel y coléoquelo donde pueda verlo. Esta oraciéon sera la
brdjula que lo guiara en el proceso de escribir el documento.
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EL PUBLICO LECTOR

Escribir es comunicarse con otras personas. Si quiere hacerlo bien, le
ayudara saber con quién se esta comunicando.

El pequeno ejercicio siguiente le revelara el motivo.

Piense en lo que usted hizo la semana pasada y describalo en:
® una carta a un amigo intimo o un pariente;

B una declaracion para la policia.

¢Esta usted de acuerdo en que laforma en que usted escribe -y tal vez
también lo que dice- es diferente en cada caso?
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El mismo principio se aplica a escribir para las revistas. Usted debe
saber para quién esta escribiendo antes de decidir qué dira y como lo
dira.

Piense en el trabajo que planea escribir. {Considera usted que su publico
primario incluye a:

m los encargados de formular las politicas?

m |os lectores de la revista?
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m personal de menor jerarquia?
B sus colegas profesionales?

®m su profesor o su jefe?

i

m sufamilia?

B algunas otras personas?




¢Escogi6 usted a “los lectores de la revista”? La mayoria de las personas
a quienes se les muestra esa lista no hacen esa eleccion.

Los lectores primarios de todos los articulos de revistas son siempre
los lectores de esa revista especifica. Suena obvio ahora que se lo
hemos dicho, pero no todos se dan cuenta. No comprender esto es
uno de los principales motivos para que los trabajos sean rechazados
por los editores.

Es verdad que tal vez usted quiera usar la publicacién para dirigirse a
personas que no forman parte de ese publico reducido. Tal vez quiera
influir en los encargados de formular las politicas o impresionar a sus
colegas, su jefe, su profesor o su familia. Sin embargo, desde el punto
de vista del proceso de escribir para publicacion, esas personas deben
ser consideradas lectores secundarios.
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Es importante tener bien en claro esto. El propdsito que usted tiene al
escribir podria ser, por ejemplo, influir en los funcionarios
gubernamentales encargados de formular las politicas, pero, si usted
escribe el documento con ese publico en mente, es poco probable que
su trabajo sea aceptado para publicacién (a menos que la revista
esté de hecho orientada a ese grupo de personas).

Si realmente quiere influir en un grupo de personas encargadas de
formular las politicas, debe preparar un documento para lograr
precisamente eso. Un trabajo publicado en una revista académica no
servird para ese propoésito. Podria tal vez “dar peso” a cualquier
argumento que usted presentara en un documento preparado especialmente
para los encargados de formular las politicas, pero, por si solo,
el trabajo publicado en la revista no sera eficaz.
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Las revistas estan disenadas para ser leidas por un publico reducido y
muy bien definido. Cuando usted publica un trabajo en una revista, su
publico primario son los lectores de esa revista. Ellos son las personas
a quienes usted habla. Se trata de un grupo homogéneo: sus integrantes
tienen grados de educacion e intereses profesionales similares.
Probablemente todos tengan trabajos semejantes. Todos son
entusiastas lectores de la reducida gama de temas cubiertos por la
revista (o al menos estan muy interesados en ellos).

Si esto es tremendamente obvio para usted, discllpenos. Son muchos
los trabajos que son rechazados por las revistas porque han sido
escritos para el publico equivocado.

Permitanos reiterarlo: los lectores primarios de todas las revistas cientificas
o académicas son los lectores de esas revistas, y nadie mas.
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Cada revista tiene lectores diferentes. La mejor forma de pensar en
ellos es imaginarse al editor y el consejo editorial de la revista. Estas
personas probablemente:

®m trabajen en la misma disciplina cubierta por la revista;
B sean expertos en la misma disciplina;
B representen la principal tendencia actual en la disciplina;

®m representen las expectativas de aquellos que leen con regularidad
esa revista y publican documentos en ella.
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Cuando usted presenta un manuscrito a una revista, el editor escoge a
expertos en el campo a que se refiere el manuscrito y les pide que
“juzguen” y comenten su trabajo. Si éste no satisface las expectativas
que ellos tienen, es poco probable que sea publicado en esa revista.

En consecuencia, cuando se ponga a escribir el documento imagine
que esta escribiendo especificamente para ese reducido grupo de
personas. Usted puede usar despreocupadamente los términos, la
jerga y los conceptos que son familiares para ellos. No necesitara
explicar cosas que serian extranas para un publico “lego”.
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Como conocer mejor al publico lector
No es dificil determinar quiénes son los lectores de la revista.

Las revistas cientificas publican periédicamente trabajos de esos
lectores y trabajos para ellos. Examinando los articulos publicados
anteriormente, usted obtendra mucha informacion acerca de sus
posibles lectores.

La mayoria de las revistas publican algo que se llama Notas para los
colaboradores, Instrucciones para los autores o Pautas para los
autores, que normalmente ocupan una o dos paginas y estan a menudo
incluidas en las ultimas paginas de cada nUmero. Las pautas contienen
informacion acerca del propoésito de la revista, lo que busca lograr o
hacer, a quién esta dirigida y con qué intencion. También incluiran
normas precisas sobre cOmo presentar trabajos, qué encabezamientos
usar, como disenar cuadros y graficas, como referirse a la literatura y
otras cosas que vuelven relativamente facil preparar el trabajo.
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Antes de comenzar a escribir, lea nimeros recientes de la revista. Esta
es la mejor forma de decidir si la revista es adecuada para el trabajo
que elaborbé.

Asegurese de que tiene una copia reciente de las instrucciones a los
autores. Estudielas con cuidado. No tenga miedo de escribir al editor
para solicitar una copia de las instrucciones.

Siempre tenga con usted una copia de las pautas antes de comenzar a
escribir.

En el Centro de Recursos encontrarad las conexiones con Uutiles
sitios Web, donde puede obtener copias de instrucciones para los
autores de muchas revistas.
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DONDE PUBLICAR

Decidir a qué revista debe enviar su manuscrito requiere una reflexién
cuidadosa. {Donde debe usted publicar su trabajo?

Muchas personas dejan la decision para después de haber escrito el
trabajo. Eso estd muy bien si usted tiene mucha experiencia en
publicaciones. Probablemente conozca dos o tres revistas a las cuales
podria enviar su manuscrito.

Sin embargo, si usted es un novato en la publicaciéon, cuanto mas
seguro esté de cual es la revista a la que se dirigird, mas facil
sera escribir el trabajo.

Los siguientes comentarios le ayudaran a determinar cual es la
revista mas apropiada e idénea para el trabajo que planea escribir.
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Si envia el manuscrito a la revista “equivocada”, su trabajo podria ser:

rechazado de inmediato por ser considerado inadecuado;
revisado y, unos meses mas tarde, rechazado por no ser apropiado;

revisado en forma no imparcial o negativa a causa de la falta de
conocimientos de los editores y jueces en la disciplina especifica a
que se refiere el trabajo;

publicado, pero sin el beneficio de jueces competentes que le ayuden
a corregir errores importantes que pudiera haber cometido;

publicado y nunca leido (o citado) por aquellos que deben conocer
los resultados que usted presenta, porque nunca pensarian en
examinar esa revista.

Usted debe escoger cuidadosamente. éCual es la revista “correcta”?

| —
e
(¢ ]
]
=)
=9
=
F
F
=
=9
[t
F
()
=
—
()
M
o
—
=

LL




Hagase las preguntas siguientes, que le ayudaran a decidir a cual revista
debe usted presentar su trabajo.

{Cuales revistas publican trabajos sobre temas similares al suyo?
¢Cuales son las revistas sobre el tema mas conocidas?

Si estuviera buscando trabajos como el suyo, {qué revistas
examinaria?

{Cuales revistas tienen la mejor reputacion por publicar articulos
cientificos de alta calidad en este campo?

{Cuales revistas tienen mas probabilidades de ser citadas por otros
autores?

¢Cuales revistas publican actualmente materiales semejantes a los
suyos? Recuerde que las revistas siguen “caprichos” y modas
transitorios. Lo que era popular el ano pasado tal vez no sea tan
“atractivo” este ano.
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m (Qué revistas cuentan con personas con conocimientos
especializados que aseguren que su trabajo sera examinado por un
“jurado” imparcial?

m (Hay revistas en cuyos lectores usted deba/quiera influir?

m (Conquéfrecuenciase publicala revista? {Cual es el rezago temporal
habitual entre la recepcion y la publicacion de los trabajos? Recuerde
que, a causa de la gran cantidad de personas que presentan trabajos,
pueden pasar hasta dos anos antes de que se publique su trabajo.
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Si usted no esta seguro de donde podria presentar su manuscrito, siga
el procedimiento siguiente.

m \ea un nUimero reciente de Current Contents; los titulos de las revistas
podrian darle una idea de cudles podria usted considerar (vea mas
detalles en nuestra seccién Centro de Recursos).

m Examine el indice -especialmente de los nimeros mas
recientemente publicados— para ver qué tipo de articulos publica
actualmente la revista en cuestion. Recuerde que las revistas se estan
volviendo cada vez mas especializadas y, por lo tanto, tal vez
actualmente se concentren soélo en un pequeno nicho dentro de la
disciplina o especialidad en que usted trabaja.
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®m Lealasinstrucciones para los autores; por lo general proporcionan
algunas indicaciones acerca del campo abarcado por la revista.




m Lea los articulos editoriales, que comunmente revelan las
preocupaciones actuales de los editores.

m Examine los Journal Citation Reports (suplemento de The Science
Citation Index) para ver cudles revistas son citadas con mas
frecuencia en la literatura.

®m Pida consejo a sus colegas.

Una vez que ha decidido cudl sera la revista, debe obtener una copia
de las instrucciones mas recientes para los autores. Mientras
escriba su trabajo, esta hoja Gnica dominara su vida. Usela
religiosamente hasta finalizar su manuscrito.
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Ahora ya debe tener cierta idea de por qué quiere publicar, qué tipo de
trabajo escribira, cual serd su mensaje principal, quiénes son sus
lectores primarios y a cual revista se dirigira.

Ya estéa usted listo para preparar un esquema de su trabajo.
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PREPARAR EL ESQUEMA

Antes de comenzar a escribir su trabajo, usted debe construir laarmazon
alrededor de la cual lo desarrollara.

Preparar un esquema es el paso mas importante —después de definir el
mensaje— en el proceso de elaborar un documento para que sea
publicado en una revista.

Abordaremos la elaboracién del esquema en dos etapas. Lo guiaremos
para que prepare un rapido esbozo del esquema, que le ayudara a
tener un panorama general de su trabajo. Una vez que entra en los
detalles, es facil perder de vista el documento como un todo.

Cuando llegue el momento de escribir el primer borrador, lo guiaremos
para que agregue los detalles.
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En esta seccién comenzaremos examinando los tipos de documentos
que puede escribir. Esto determinara como estructure su documento.

Para escribir bien, necesita un esquema. Para preparar un esquema,
tendra que hacer notas sobre los elementos siguientes:

® el mensaje principal;

m los objetivos o hip6tesis mas importantes;

® los materiales y métodos (coémo llevd a cabo su investigacion);
B |os resultados principales;

m las conclusiones mas importantes;

B |os puntos fundamentales de la introduccion.

Le explicaremos por qué debe escribir su esquema en ese orden.
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Tipos de documentos

Mensaje principal del documento

Objetivos o hipdtesis mas importantes

Materiales y métodos

Resultados principales

Conclusiones

Introduccion
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TIPOS DE DOCUMENTOS

Hay dos tipos de documentos que puede usted escribir para
publicaciones cientificas:

B documentos que desarrollan ideas o teorias;
B documentos que comunican datos empiricos.

Si bien en ambos casos usted debe preparar un esquema, el proceso
de hacerlo es distinto en cada uno de ellos.
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Documentos que desarrollan ideas o teorias
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Documentos que desarrollan ideas o teorias

Si usted prepara un esquema para un documento que desarrolla ideas
o teorias, ese proceso de preparacion implica:

organizar sus ideas;

crear una estructura (mapas mentales, agrupacién y sintesis, y
manejo de los detalles);

reunir y organizar los datos;

escribir el esquema usando el mensaje principal, esbozando la SPPR
y desarrollando oraciones con los puntos fundamentales.

Recordara usted que examinamos estas cuestiones en la seccidon
Escribir eficientemente: habilidades basicas. Si usted esta
preparando ese tipo de documento, le recomendamos que revise el
capitulo titulado Organizar las ideas.
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Documentos que comunican datos empiricos

Para ser aceptado para publicacion, su documento debe presentar los
datos en una forma tal que permita a otros expertos en el campo en
que usted se especializa:

m verificar las observaciones que usted hizo;
® repetir los experimentos (o juzgar su validez);
m evaluar los procesos intelectuales.

Por este motivo, los documentos que comunican datos empiricos tienen
una estructura estandarizada. También estan por lo general escritos en
una forma muy estilizada y caracteristica.
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Esos documentos normalmente contienen cuatro secciones:
®m [ntroduccién

m Materiales y métodos

® Resultados

m Discusion

Algunas revistas permiten algunas variaciones de esta estructura. No
obstante, el contenido es siempre el mismo.

Le sugerimos aqui como puede preparar un esquema para cada
seccion.

Si bien la introduccion sera finalmente la primera parte del documento,
le aconsejamos dejar la preparacién del esquema de la introduccion
para el ultimo. Muchas personas lo hacen de esta forma y por eso a
menudo se hace referencia a las interrupciones como “justificaciones
post facto de lo que sigue”.
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EL MENSAJE PRINCIPAL DEL DOCUMENTO

Usted ya ha preparado su oracion de 25-30 palabras con el mensaje
fundamental.

Escriba esa oracién con letras grandes al comienzo de una pagina en
blanco. Este va a ser el nucleo de su documento. Todo lo que usted
diga sera escrito para apoyar este mensaje fundamental Unico.

Una vez que haya hecho eso, haga clic en el boton “Adelante” para
avanzar a la pantalla siguiente.
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OBJETIVO O HIPOTESIS MAS IMPORTANTES DEL
ESTUDIO

Escriba el objetivo o la hip6tesis mas importantes del estudio. Ambos
deben estar relacionados. Por ejemplo, si su oracién con el mensaje
fundamental era:

Los sistemas de manejo conjunto del bosque reducen
considerablemente la destruccion ilicita de arboles.

El objetivo de su estudio probablemente era algo como esto:

Investigar si los sistemas de manejo conjunto del bosque reducen
la incidencia de la destruccion ilicita de arboles.

Y su hipétesis podria haber sido:

Los sistemas de manejo conjunto del bosque pueden reducir la
incidencia de la destruccion ilicita de arboles.

Ahora inténtelo usted mismo.
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MATERIALES Y METODOS

Recuerde que, en esta etapa, usted sélo esta elaborando un esquema.
Veremos como escribir esta seccion con mas detalle y cuidado en una
etapa posterior. Por el momento, tiene usted que escribir algunas
notas para guiar sus pensamientos.

Haga anotaciones breves bajo los encabezados siguientes:

Poblacion: (A quién (o qué “universo de individuos”) estudid
usted? Por ejemplo, su poblacién puede haber sido: “Todas las
familias de agricultores con menos de dos hectareas de tierra en el
distrito xxx”; o “Siete especies de Streptomyces”.

Muestreo: ¢{Como se obtuvo la muestra? {Hubo algiin método especial
que hay que mencionar y que pueda haber tenido influencia sobre la
interpretacion de los resultados?
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Materiales: Enumere los materiales usados en el estudio y para qué se
los uso.

Métodos: Mencione brevemente los métodos usados en su estudio,
incluyendo toda técnica especial de analisis de datos. En otras
palabras, describa brevemente coémo llevé a cabo la investigacion.
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RESULTADOS PRINCIPALES

La oracién con el mensaje que escribié probablemente encierra los
resultados mas importantes. Puede haber otros que usted piense que
deberia incluir.
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orden o por cuantos anoté.

Enumere tantos como pueda. Examinaremos esa lista dentro de poco.
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CONCLUSIONES/IMPLICACIONES

¢{Cuales son las principales implicaciones de sus resultados? ¢Qué
medidas, si las hay, propondria usted que tomaran otros investigadores
a la luz de lo que usted ha encontrado? {Hay algunas modificaciones
en la practica, los enfoques o las técnicas que usted recomendaria?

Haga notas breves sobre cada una de las implicaciones que usted
piensa que genera su estudio. Enumérelas sin hacer correcciones o
preocuparse por el orden.
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INTRODUCCION

Antes de comenzar la introduccion, deténgase y lea las notas que ha
hecho hasta el momento en el esquema. Léalas todas y vea si hay una
historia coherente, un tema unificador que aparece en todo el
esquema. ¢Hay una historia en él? ¢Esta bien estructurada?

Su esquema debe comenzar con el mensaje principal, describir cudl
fue el propédsito u objetivo de su estudio, como llevé a cabo el
estudio, qué encontré y cuales son las implicaciones de lo que
encontré. Si la historia esta alli, debe apuntar en todo momento al
mensaje principal.

Si su esquema no “cuenta una historia”, tal vez tenga que
perfeccionarlo antes de preparar la introduccion del esquema.

)
=]
e
. —
==
. —]
==
rm
F
M
()
(—)
(—
M
=
. —]

i



Veamos ahora cdémo esbozara el esquema de la introduccion.

Recordara usted que las introducciones siempre contienen cuatro
partes (SPPR):

m Situacion

® Problema

® Pregunta

B Respuesta

Esta sera la estructura de su introduccion.

Imagine que usted quiere explicar por qué hizo el estudio a alguien
que no sabe nada del trabajo que usted hace o de su campo de
especializacion.

{COmo haria usted eso? {Qué tendria que explicarle?
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Usando los cuatro encabezados (SPPR), escriba una o dos oraciones
después de cada uno de ellos, que expliquen en lenguaje no técnico:

B qué se sabia antes de que usted comenzara el estudio (situacion);
B por qué no se podian dejar las cosas como estaban (problema);

B qué respuestas se necesitaban para abordar el problema (pregunta);
B qué hizo usted para responder a la pregunta (respuesta).

Haga esto con rapidez; no se preocupe por la gramatica o la estructura
de las oraciones.

Ahora vea el mensaje principal. ¢Es el mensaje principal la “linea
final definitoria” de la introduccion? Si no lo es, debe usted
entonces trabajar en la “historia” de la introduccién de tal modo
que todo conduzca al mensaje principal.

Veamos un ejemplo.

)
=]
e
. —
==
. —]
==
rm
F
M
()
(—)
(—
M
=
. —]

LL




Ejemplo de introduccion del esquema

Situacion: Los arboles en los bosques protegidos por el gobierno son
talados por los aldeanos para usarlos como lena y venderlos en el
mercado local, a pesar de los elevados gastos de despliegue de guardias
armados. En consecuencia, los bosques estan amenazados por la
destruccion a medida que las tasas de tala superan la plantacion.

Problema: £/ bosque es la unica fuente de lena para los aldeanos pobres
y la lena alcanza precios elevados en el mercado. Los aldeanos pobres
no tienen incentivos para manejar los bosques y el manejo de éstos
por el gobierno ha fracasado.

Pregunta: (Se podrian dar incentivos a los aldeanos para que manejen
los bosques mediante sistemas de propiedad conjunta con el gobierno?

Respuesta: Se efectud un estudio para mejorar el manejo de los
bosques mediante la introduccion de sistemas de manejo conjunto.

Mensaje principal: Los sistemas de manejo conjunto de los bosques
redujeron considerablemente la tala ilicita.
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Lea ahora las notas que hizo, comenzando con la introduccién.

m (Hay una historia coherente?

m (Tiene sentido?

®m {Incluye los principales elementos que usted quiere transmitir?

m Trate de sintetizar la historia en el orden correcto —introduccion,
materiales y métodos, resultados y conclusiones— seleccionando
las oraciones mas importantes de cada parte. Ese es el primer
borrador del resumen.

Escribir este esquema no le debe haber tomado mas de unos 30
minutos. Ahora esta listo para agregar los detalles y comenzar a
escribir el documento.
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ESCRIBIR EL PRIMER BORRADOR

Usaremos el esquema que prepard para comenzar a escribir el primer
borrador del documento.

Profundizar el esquema. Primero trabajaremos ampliando,
enriqueciendo y profundizando los contenidos del esquema. Examinaremos
con mas profundidad lo que debe incluir en cada seccion del documento.

Escribir el primer borrador. Luego veremos céomo escribir el
documento teniendo en cuenta las exigencias de las revistas de que
los manuscritos se escriban en un estilo particular.
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Profundizar el esquema

Escribir el primer borrador
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PROFUNDIZAR EL ESQUEMA

El proximo paso serd agregar los detalles al esquema que ha esbozado.
El propdsito aqui es poner las cosas en el orden correcto y asegurarse
de que usted ha cubierto todos los aspectos necesarios.

Con el fin de ayudarlo a hacer esto, le proporcionamos una lista de
preguntas para verificacion. Debe dar respuestas a cada una de las
preguntas que sean pertinentes en su situacion.
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Introduccion

Materiales y métodos

Resultados

llustracion de los datos

Discusion
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INTRODUCCION

La introduccion debe proporcionar al lector informacién suficiente
para que pueda comprender y evaluar por qué fue necesario realizar
el estudio.

La introduccioén lleva al lector desde lo que ya sabe a lo que usted
quiere decirle. Al terminar de leer la introduccién, el lector
estara persuadido de que hay un problema importante que abordar y
comprendera el contexto del mensaje principal que usted transmitié.

¢{Como hara usted todo esto? Usara la SPPR que preparé en el esquema
y la desarrollara. Mientras lo hace, preguntese: “{Qué tengo que
incluir en la introduccién para transmitir eficientemente el mensaje
principal?”

Le proporcionamos una lista de preguntas que debe tener en cuenta
mientras escribe.
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Situacion

Problema

Pregunta

Respuesta

Sintesis
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Situacion

¢COmo describiria usted la situacion actual (antes de efectuar el
estudio) en forma tal que sea familiar para el lector?

{Como puede ser descrita mejor desde el punto de vista del lector
primario?

{Cuales son las referencias pertinentes mas importantes que hay
que mencionar y cuales espera el lector que usted incluya?

¢{Ha demostrado que usted estéa suficientemente familiarizado con
la bibliografia pertinente?

({Puede sintetizar en la menor cantidad posible de palabras los
resultados de interés obtenidos en estudios anteriores? No necesita
describir cada estudio, simplemente sintetice los resultados mas
importantes.
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m (Necesita mencionar alguna de sus propias publicaciones, o podria
ser acusado de alardear? Refiérase a ellas s6lo si ha hecho una
importante contribucién intelectual al tema especifico.

m (Puede usted justificar la necesidad de este estudio sin escribir una
evaluacion critica de la literatura anterior? Debe evitar, si puede,
presentar una revision critica en la introduccién. Si es necesario,
incliyala en la discusién.

m (Los argumentos presentados aqui conducen naturalmente al lector
a compartir la opinién de que hay un problema que es preciso
abordar?
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Problema

m (Cual es el problema fundamental que trata de abordar este
documento? ¢Puede expresarlo en una sola oracion?

Tal vez pueda reestructurar la oracion con el mensaje principal en forma
de un planteamiento del problema. Por ejemplo, suponiendo que la
oraciéon con su mensaje diga: “Las mujeres agricultoras merecen ser
beneficiarias de créditos porque mas del 90% de ellas pudieron pagar
los préstamos en el lapso de tres anos”, podria expresar el planteamiento
del problema de la siguiente manera: “Las mujeres agricultoras no
pueden obtener préstamos porque las instituciones financieras de la
region consideran que no merecen ser beneficiarias de créditos”,

m (Se infiere el problema en forma légica desde la descripcién de la
“situaciéon”?

Tenga cuidado de no expresar el planteamiento del problema en forma
tal que provoque una reaccion negativa del lector.
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m (Es preciso el planteamiento?

m ( El planteamiento inspira las preguntas adecuadas en la mente del
lector? ¢(Cudl es la pregunta mas importante inspirada por el
problema?

m (Hay literatura que usted pueda mencionar para apoyar su afirmacion
de que en verdad existe un problema que vale la pena abordar?
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Pregunta

m (Qué preguntas se formula el lector estimulado por el planteamiento
del problema? {Cuales son las preguntas mas importantes?

Por ejemplo, el planteamiento del problema:

“Las mujeres agricultoras no pueden obtener préstamos porque las
instituciones financieras de la regién no consideran que merezcan
ser beneficiarias de créditos.”

inspira las preguntas:

¢{Por qué? ¢{Qué se puede hacer? éComo se podria demostrar que
merecen recibir créditos?

Estas son las preguntas que presumiblemente tratara de responder el
estudio.

rm
(]
(o)
=
=
=
rm
F
)
=
—
rm
==
(==
@
—)
==
. —
| —
(—)
=)




¢{Aborda su documento todas estas preguntas? Si no es asi, tendra
que explicar por qué se abordan en el documento sélo algunas de
ellas.

Considere la posibilidad de mostrar su planteamiento del problema
a sus colegas para ver si las preguntas inspiradas son las que usted
pretendia.

{Ha sido abordada la pregunta por algunas otras personas? ¢Qué
encontraron y por qué es necesario hacer nuevamente la misma
pregunta?

Examine la oracién con el mensaje principal. {Responde a las
preguntas formuladas?
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Respuesta

m Exprese el objetivo (o la hipdtesis) de su estudio. ¢Es una respuesta
l6gica a la pregunta?

m (Qué hizo usted para tratar de responder a la pregunta? En otras
palabras, sintetice en una oracion o dos la investigacion o estudio
que llevd a cabo para obtener una respuesta.

m Exprese el mensaje principal. Verifique que es una respuesta a la
pregunta mas importante inspirada por el problema.
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Sintesis

La SPPR le proporciona los principales elementos de la introduccion.
Debe escribirla en unos cuatro parrafos (evite las introducciones
extensas, la atencion del lector podria desviarse.

En este manual, recomendamos que la introduccién contenga los
cuatro componentes de la SPPR. De hecho, recomendamos que el ultimo
parrafo (la respuesta) sintetice como se llevd a cabo el estudio y
concluya con los resultados principales que usted obtuvo (la oraciéon
con el mensaje principal).

Por ejemplo, el Ultimo parrafo de la introduccién podria decir:

Se efectuaron entrevistas estructuradas y discusiones dirigidas
en grupos de mujeres de 300 familias del distrito de Kakamega
en un periodo de cuatro meses. Nuestros resultados confirmaron
que las mujeres son las principales proveedoras de lena para
las familias y que esta funcion es reforzada por normas
tradicionales de comportamiento.

|
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No todos estaran de acuerdo en que ese parrafo es apropiado para la
introduccién. Las introducciones a menudo terminan con la pregunta
y dejan al lector en suspenso.

Comentando sobre este criterio, Robert Day dice:

Muchos autores, especialmente los principiantes, cometen el error (y es un
error) de retener sus resultados mas importantes para presentarlos mas
adelante en el documento. En los casos extremos, algunos autores a veces
han omitido los resultados importantes en el Resumen, presumiblemente
con la esperanza de crear suspenso mientras avanzan hacia una culminacion
dramatica oculta. Sin embargo, éste es un truco tonto que, entre los
cientificos bien informados, representa un paso en falso. Basicamente, el
problema con el final sorpresivo es que los lectores se aburren y dejan de
leer mucho antes de llegar a la linea final. (Robert Day: How to Write and
Publish a Scientific Paper, Cambridge University Press, 1998, p. 34).

-
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MATERIALES Y METODOS

Su principal propésito en la seccion dedicada a los materiales y métodos
sera describir como llevé a cabo el estudio.

{Cuénto debe incluir? Esta es la parte que la mayoria de los
investigadores novatos a menudo no comprenden bien. Piensan que
todo lo que se hizo o usé en el estudio debe ser descrito en
detalle. No es asi.

La clave para describir los materiales y métodos es preguntarse:
{cudl es la informacién minima que necesito proporcionar para que
otro cientifico competente, un especialista en el campo, pueda
repetir el estudio o experimento? Esa persona estara familiarizada
con la mayoria de las técnicas comunmente usadas. Tal vez usted
necesite incluir referencias a la literatura que describe una
técnica poco usual. Sin embargo, proporcione una descripcion solo
si ha desarrollado una técnica nueva o modificado ampliamente
técnicas ya existentes.
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Tal vez quiera incluir subencabezados en esta seccion si los materiales
y métodos fueron complejos; esto puede ayudar a que el lector
comprenda como realizé el trabajo.

Desarrollemos ahora las notas que usted hizo en el esquema.
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Poblacion

Muestreo

Materiales

Métodos

Analisis de los datos

Aspectos éticos
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Poblacion

m (COmo se definié la poblaciéon? Usamos el término “poblacién” en
el sentido estadistico: el universo de unidades, personas, insectos,
plantas o lo que fuera que usted estudié.

m (Haincluido el género, la especie (y la cepa cuando corresponda)
de animales experimentales, plantas y microorganismos?

m (Ha descrito usted las caracteristicas principales de la poblacién o
del sitio del estudio que son directamente pertinentes para el
estudio?

El lector no necesita saber todo acerca de la poblacién. Con frecuencia
encontramos documentos que describen en forma extensa el pais
donde se realizdé un determinado estudio, incluyendo la longitud, la
latitud, las temperaturas estacionales, los origenes étnicos, las
preferencias turisticas. Incluya ese tipo de informacion sélo cuando
sea esencial.
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Limite la informacién a los datos absolutamente esenciales. Debe
reconocer que sus lectores tienen la competencia intelectual necesaria
para buscar por si mismos otra informacioén de interés.
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Muestreo

Esta informacion es especialmente importante cuando usted planea
hacer inferencias a partir de los datos. El lector querra saber en
qué medida los datos son representativos de la poblacién estudiada.

m Explique cdmo obtuvo la muestra y el método de muestreo usado
(si lo hubo). Explique la metodologia sélo si fue poco usual.

m Explique dénde y cuando se obtuvieron las muestras, la fuente, la
ubicacién y otra informacion pertinente.

m (Qué criterios se usaron para el muestreo?
m (Como se determind el tamano de la muestra?

m (Cual fue el tamano de la muestra sobre la cual efectud usted sus
observaciones?
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m (Cuales fueron las caracteristicas mas destacadas de la
muestra (por ejemplo, la edad y la distribuciéon por sexo)?
Refiérase a estos elementos s6lo si las caracteristicas de la
muestra fueron marcadamente diferentes de las de la poblacién.
Las caracteristicas de la muestra (incluido su tamano) deben
senalarse en esta seccion y no en los resultados.
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Materiales
m Enumere los materiales técnicos usados en el estudio.

m (Ha incluido usted referencias a la bibliografia acerca de las
especificaciones técnicas, las fuentes, los métodos de preparacion
pertinentes y otra informacién de interés (por ejemplo, propiedades
fisicas o quimicas)? ¢{Son estos materiales de uso corriente? Si es
asi, remita al lector a la literatura correspondiente para ver las
especificaciones. Si usted ha usado materiales nuevos, describalos
con suficientes detalles para que otro experto pueda preparar los
mismos materiales.

m (Ha indicado usted las cantidades precisas de reactivos usados en
los experimentos?
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m (Ha senalado los nombres genéricos o técnicos de todos los
reactivos? (Evite usar los nombres comerciales a menos que sea
absolutamente necesario.)

m (Qué instrumentos se emplearon? {Son de uso corriente? Sino es
asi, debe mencionar la literatura pertinente de tal modo que otros
puedan, si lo desean, repetir el estudio.
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Métodos

{Ha descrito usted los métodos usados brevemente pero con
suficiente detalle para asegurar que otro experto pueda repetir los
experimentos? {Ha descrito los procedimientos para manejar las
muestras, el transporte, el almacenamiento, etc.?

¢{Ha descrito la metodologia en orden cronolégico?

¢{Qué variables fueron medidas y como? ¢Qué técnicas se usaron?
¢{Han sido descritas las técnicas en otra parte? (Si es asi, usted s6lo
necesita mencionar la referencia.)

Si la metodologia es compleja e implica muchas técnicas diferentes,
{pueden ser sintetizadas en un cuadro en lugar de mediante una
descripcion? Si usted usa un cuadro, disénelo de tal modo que sea
facil para el lector comprender los contenidos.
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m (Ha descrito usted los métodos usados para reducir al minimo los
errores de mediciéon? ¢Ha presentado usted informacién suficiente
para dar al lector una idea de sus dimensiones e importancia?
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Analisis de los datos

Si usted empled técnicas poco usuales para el andlisis de los datos,
describalas brevemente. Si estas técnicas han sido ya descritas en
la literatura, en lugar de describirlas mencione la referencia.

¢Utilizo algun método especial (por ejemplo, la ponderaciéon de los
datos) que un experto tendria que conocer para poder repetir el
analisis? Si es asi, ¢ha presentado usted informacién suficiente y
proporcionado una justificacion?

Usted no tiene que explicar o presentar las pruebas estadisticas
empleadas a menos que fueran poco usuales. Si la prueba ha sido
descrita en la literatura, haga referencia a los documentos
correspondientes. Describa las pruebas estadisticas s6lo si fueron
elaboradas especialmente para este andlisis; tal vez tenga que
justificar su empleo.

-
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Aspectos éticos

La ética relacionada con la investigacion es un aspecto importante.
Una discusion de la ética estd mas alla del ambito de este manual,
que se concentra en coOmo escribir trabajos para publicacion.
Examinaremos los problemas éticos vinculados con la autoria en la
seccion pertinente (véase Etica de la autoria).

El documento debe contener informacién acerca de como los estudios
efectuados cumplieron las normas éticas.

m (Ha explicado usted como cumplié con los requisitos éticos
pertinentes, incluidos los que rigen los experimentos con
seres humanos y animales?

m (Ha explicado usted como se protegio la identidad de los
sujetos que participaron en la investigacién y si éstos fueron
debidamente informados acerca de los experimentos?

-
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RESULTADOS

El propdsito de la seccidon dedicada a los resultados es presentar solo
aquellos resultados que son estrictamente necesarios con el fin de
justificar las conclusiones que usted saco, su mensaje principal.

Los investigadores tanto novatos como experimentados pueden
equivocarse aqui.

m Estenoesel lugar para presentar todos los datos que haya reunido.

m Este no es el lugar para presentar los resultados de todo analisis
que haya realizado. El lugar para ellos esta en sus cuadernos de
campo o de laboratorio.

Sin duda usted se ha esforzado durante meses (si no anos) para obtener
los resultados de su estudio. Los conoce a fondo. Los ha examinado en
todas las formas posibles. Esta ansioso de mostrar con qué eficiencia
ha trabajado, como ha pensado en todo. Desea poner todo esto por
escrito.
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¢{No es asi? Bien, escriba todo lo que quiera. Saqueselo de encima.
Luego hagalo a unlado. No es lo que necesitara para esta publicacion.

Permitanos repetirlo: su propdsito es presentar la informacién
suficiente -y sélo la suficiente— para justificar el mensaje
principal, la conclusion principal.

m Cualquier dato adicional distraera al lector.
m Cualquier dato menos desmerecera el mensaje.

La clave para ser un buen cientifico es demostrar la capacidad para
distinguir entre lo que es y lo que no es importante. Lo mismo se
aplica a la redaccién de un buen documento cientifico.

Esto no implica sesgos o manipulacion. No significa seleccionar
s6lo aquellos datos que concuerden con las ideas preconcebidas que
usted tenga. La integridad es esencial en un buen cientifico.

No obstante, sélo tiene espacio para lo que es esencial como apoyo
de las conclusiones. Use bien ese espacio.

|
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Su reputacion como cientifico competente se basa en su capacidad de
demostrar que puede distinguir entre el oro y la arena en sus datos.
Los editores y los lectores no tienen la energia ni el interés para
chapotear en un mar de datos con el fin de encontrar esa pequena
pepita de sabiduria. La tarea de tamizar la arena es de usted, no del
lector.
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Que incluir

Como presentar los datos
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Qué incluir
Entonces, écomo decide acerca de qué incluir?

m Escriba una declaraciéon que contenga el mensaje principal (las
conclusiones) y su exposicion de los objetivos.

B Ahora, imagine que su ascenso depende de describir en un minuto
las cinco pruebas mas importantes que apoyan sus conclusiones.
Recuerde: en un minuto usted tiene sélo 12 segundos para describir
cada prueba. Enumérelas en cualquier orden.
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Ahora, enumere las pruebas en orden de importancia.

Sintetice cada una de ellas en una oracion. Estas son las oraciones
con los resultados fundamentales, que comprenderan la primera
oracion de cada parrafo en la seccion de los resultados.

Organice los datos que apoyan esas pruebas.
{Hay datos que podrian restringir el valor de esas pruebas?

Examine la lista. {Ha dejado fuera alglin otro elemento probatorio
esencial? Si es asi, modifique la lista.

¢{Puede eliminar algo de la lista? Tenga en cuenta cual es la cantidad
minima de informacidon que necesitara presentar para apoyar sus
afirmaciones.

Vea de nuevo la lista junto con la declaracidén de objetivos. {Son
todos los elementos enumerados directamente pertinentes para los
objetivos del estudio? Si no lo son, eliminelos.

rm
o
]
=9
22
==
rm
F
1
=
—
rm
=
o
=
=9
=9
=
=
=
=0




Antes de proseguir, tiene que hacerse algunas preguntas mas.

m (Se sinti6 usted tentado a modificar la conclusion principal como
resultado de este ejercicio? Si es asi, {fue porque no ha sido claro
acerca de cual es realmente el mensaje principal?

m (Considera que tiene datos suficientes que respalden las
conclusiones? ¢O seria éste un buen momento para analizar mas
los datos?
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Si su respuesta a cualquiera de estas preguntas es afirmativa, no se
preocupe. Es mejor averiguar eso ahora antes de pasar la vergtienza
de que se lo senale una persona encargada de juzgar si el documento
merece ser publicado.

Si necesita modificar el mensaje o hacer otros anélisis, adelante,
hagalo ahora. Luego vuelva a revisar las notas que preparé para las
secciones anteriores (Introduccién, Materiales y Métodos, y
Resultados) y haga los cambios pertinentes. No siga adelante hasta
que lo haya hecho.
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Como presentar los datos

Ahora que ha enumerado los resultados fundamentales, debe decidir
cuales son los antecedentes, los datos estadisticos o pruebas mas
importantes, necesarios para apoyar cada elemento de la lista.

Usted tendra que decidir cual es la mejor forma de presentar los
datos. {Deben ser

m descritos brevemente en el texto?
B presentados en un cuadro?
m presentados como una grafica o fotografia/ilustracion?

¢Cual de estas formas transmite la informacion en forma mas
concluyente?
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Usted debe decidir cual es el andlisis estadistico o el resultado de una
prueba estadistica que son esenciales para apoyar cada una de las
conclusiones.

Tal vez encuentre Util disehar un cuadro como éste. Para cada uno de
los resultados fundamentales, exponga los datos o estadisticos mas
importantes que los sintetizan con mas claridad, decida cual es la mejor
forma de presentar los resultados y si son necesarios los resultados de
una prueba estadistica y cuales.

Una consecuencia de este ejercicio es que puede descubrir que
necesita analizar mas a fondo los datos. No tema hacerlo si eso es
lo que se requiere.

Si encuentra que necesita investigar mas a fondo los datos (en el
laboratorio o sobre el terreno), usted todavia no esta listo para
publicar. Si es asi, es un buen momento para reconocer ese hecho. De
otro modo, tal vez se encuentre con que esta tratando de distorsionar
los resultados (distorsionar en el sentido de hacerlos menos
transparentes de lo que podrian ser). Si tiene dudas, deje el
documento por unos dias y vuelva a él con una mentalidad nueva.

-
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Decidir como presentar los datos

m
(@p)
(D)
Resultados Datos o Presentar en forma Prueba o analisis e
fundamentales estadisticos narrativa, como estadisticos e
mas importantes cuadro, ilustracion r;:
o grafica —
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ILUSTRACION DE LOS DATOS

En los dias de las poderosas computadoras e impresoras gréficas,
resulta tentador incluir muchas graficas o ilustraciones. No se
deje seducir. Son grandiosas para las presentaciones orales y para
los informes, pero sea cauteloso en cuanto a incluir gréaficas e
ilustraciones en documentos destinados a la publicacién.

Evite si puede los cuadros, gréaficas e ilustraciones. Uselos sélo
para presentar datos que seria demasiado complicado y tedioso
describir con palabras.

Hemos analizado en otra parte como ilustrar los datos usando cuadros,
graficas o ilustraciones (véase Usar graficas).
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El propdsito de los cuadros, las graficas y las ilustraciones es presentar
los datos que seria mas complicado mostrar y tomaria mas tiempo
hacerlo en el texto.

Si, como se dice, una imagen expresa mas que las palabras, también
es cierto lo contrario; si usted puede transmitir la informacion en
unas cuantas oraciones, no use cuadros, graficas o fotografias a
menos que sean absolutamente necesarios.

Se produce aqui un momento de tensién. Tal vez usted decida que la
forma mas eficiente de presentar los resultados es emplear una
ilustracion. Ciertamente usted usara una transparencia o una
diapositiva al hacer una presentacion oral. No obstante, en una
publicacion cientifica sélo debe usar graficas cuando haya un
conjunto complejo de datos que seria dificil describir en palabras
o sintetizar como un estadistico.
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Por ejemplo, la asociacién entre dos conjuntos de variables podria
demostrarse eficazmente mediante una grafica, pero la asociacion
también podria sintetizarse sencillamente usando valores r? (y
otros estadisticos pertinentes), que requieren mucho menos espacio
que una grafica. A menos que su intencidon sea concentrar la atencion
en la naturaleza de los valores atipicos, una ilustracion grafica
de esos datos en un documento cientifico normalmente sera rechazada
por los editores.

A los editores y las casas editoriales no les gustan los cuadros,
las graficas y las ilustraciones. Es alto el costo de la composicion
tipografica de los cuadros y la preparacion y montaje de materiales
graficos. Preparar copias listas para convertirlas en peliculas
destinadas a la impresién también es tedioso y costoso.
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Si debe usar esos elementos, aplique un criterio “minimalista”. Emplee
la menor cantidad posible de filas, columnas, lineas o barras.
Simplifique una figura de tal modo que presente con claridad sélo
una idea. En los resultados se deben incluir Gnicamente los datos que
sustentan el mensaje, y esto comprende todo cuadro, grafica o
fotografia asociados con ellos.

Debe estar seguro de que sigue las instrucciones contenidas en las
pautas de la revista. Los editores tienen fama de ser impacientes
con los autores que no siguen al pie de la letra las instrucciones
proporcionadas. Recuerde que los editores (como todos nosotros)
buscan una vida facil.

-
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DISCUSION

El propdsito basico de la discusion es:

m describir las conclusiones principales;

m estimarlas o evaluarlas a la luz de los conocimientos existentes;
B destacar las principales implicaciones de los resultados;

B indicar si son necesarias otras investigaciones;

B sintetizar las conclusiones principales.

Examinemos lo que implica cada uno de estos elementos.
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Conclusiones principales

Evaluacion

Implicaciones

Necesidad de otras investigaciones

Sintesis de las conclusiones principales
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Conclusiones principales

La primera oracién de la discusiéon debe ser la oracion con el mensaje
principal. No la deje para mas tarde, enunciela de inmediato. No hay
necesidad de situar la oracién en un contexto.

En la introduccién usted definio el contexto para el estudio y justificé
la necesidad de éste. En la seccion de materiales y métodos describio
como llevé a cabo el estudio. En los resultados, usted describe lo que
encontrd. La pregunta candente en la mente del lector sera: “{Y
entonces?”

Comience la discusién expresando el mensaje principal.
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Por ejemplo:

Nuestro estudio demostro que las altas concentraciones de nitritos en
el agua alrededor de los desagties de residuos de un establecimiento
industrial se asociaban con una disminucion de la poblacion de...

(O

Este estudio no encontro ninguna asociacion entre las concentraciones
de nitritos en el agua alrededor de los desaglies de residuos de un
establecimiento industrial y...
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Como la mayoria de los lectores tendran poco tiempo para leer el
documento, vea si es posible sintetizar los elementos principales de
donde y como se efectud el estudio en la oracién siguiente del
primer parrafo.

Por ejemplo:

Nuestro estudio durante cinco anos del empleo de microcréditos por
agricultores pobres de Chiloe demostro que era mas probable que las
mujeres acumularan ahorros y pagaran los préstamos, en comparacion
con los hombres.

La primera oraciéon de la discusion transmite el mensaje principal y
debe ser totalmente defendible sobre la base de los resultados.

Solo después de que haya expresado el mensaje principal debe tratar
de desarrollar la conclusién principal.

De alli en adelante, puede —si es necesario— agregar toda restriccion
de su declaracion inicial.
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Evaluacion

En el parrafo siguiente de la discusion, usted debe evaluar los
resultados en relacidén con los conocimientos previos sobre el tema.
Su tarea aqui es distanciarse de los resultados y evaluarlos como
si fueran los resultados de un estudio efectuado por otra persona.

Considere los siguientes aspectos:
m ¢(Losresultados confirman los obtenidos con otros estudios (cuales)?
® (No concuerdan con los resultados de otros estudios?
m Siesasi, écudles, cOmo y por qué? ¢Es a causa de
m diferencias en los métodos o técnicas?

m diferencias en los criterios aplicados en el analisis?
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B que se estudiaron grupos de poblacién distintos?
m deficiencias en los otros estudios?

m deficiencias en su estudio?

m diferencias en la interpretacion de los datos?

B modificaciones de las caracteristicas de la poblacién desde la
ultima encuesta?

m (En qué medida puede usted generalizar los resultados mas alla de
los datos de la muestra con el fin de inferir algo acerca de la
poblaciéon?

m (En qué medida puede hacer inferencias acerca de otras
poblaciones?
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m (Cuales son las limitaciones para hacer inferencias?




Sea modesto en las afirmaciones que hace respecto a sus datos. No
distorsione (es decir, no sea vago), oculte o afirme algo acerca de
los resultados que usted no haya podido comprobar con claridad. Si
en la seccidon de los resultados usted sencillamente describié lo
que encontrd, en la discusiéon debe interpretarlo, encontrarle sentido
y evaluarlo.

Sea honesto acerca de sus datos. Puede haber excepciones o falta de
claridad en los resultados. Exponga cuales son.

Examine los datos como si hubieran sido presentados por otra persona.
¢Como restringiria usted las inferencias que se pueden derivar de
los datos?

-
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Implicaciones

La proxima tarea es evaluar las implicaciones (tedricas, practicas o
politicas) de los resultados que obtuvo. Considere las preguntas
presentadas a continuacion.

¢Cuales son las implicaciones mas importantes de los resultados?

{Serd preciso modificar teorias o conceptos existentes? Si es asi,
{por quéy como?

{Hay alguna consecuencia practica? Por ejemplo, ésera necesario
efectuar cambios en la forma en que se llevan a cabo ciertos ensayos
o se disenan los estudios?

{Cuales son las implicaciones politicas de los resultados?
{Ha justificado usted sus motivos?

¢{Ha explicado qué se debe hacer, quién debe hacerlo y cémo?
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No tenga miedo de deducir estas implicaciones. Siempre que su
razonamiento sea sélido y tenga en cuenta los resultados que usted
obtuvo y los obtenidos por otros, ésta es su oportunidad de hablar
claro.

-

rm
o
]
=
22
==
rm
F
1
=
—
rm
=
o
=
=9
=9
=
=
=
=0




Necesidad de otras investigaciones

Explique si todavia hay lagunas en los conocimientos que es preciso
llenar mediante otras investigaciones, 0 que surgen como consecuencia
de lo que usted encontré. Haga notas sobre los aspectos siguientes.

{Hay hipotesis nuevas que surgen de su estudio? Si es asi, écudles
son?

{Cuales son los problemas de interés mas importantes que siguen
sin resolver como consecuencia de los resultados?

(Es preciso hacer algo para confirmar o poner a prueba los
resultados?

¢Esta usted actualmente investigando cuestiones que se relacionan
directamente con esos resultados? Tenga cuidado. Si no sabe cual sera
el desenlace de esa investigacion, {cuanto quiere revelar aqui? Si conoce
el desenlace, équiere revelarlo aqui? ¢Consideraran el editor o los
encargados de juzgar si el trabajo merece ser publicado que el
documento esta incompleto sin los resultados de esa investigacion?

-
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Sintesis de las conclusiones principales

Debe terminar la discusidon exponiendo brevemente sus principales
conclusiones y sintetizando la evidencia fundamental que apoya cada
conclusion. Tal vez quiera presentar esto como una lista con “bullets”.

¢{Por qué tiene que repetir las conclusiones? Las ha sintetizado en
la introduccion, luego las expresé al comienzo de la discusion vy
ahora las expone nuevamente.

Hay dos motivos:

m Este es el sitio que las personas ocupadas suelen ver para tener una
idea del contenido.

m Esunatécnica clasica de la comunicacién. Como dijo un mayor del
ejército: “Primero les digo lo que voy a decirles; luego se los digo;
y luego les digo lo que les dije”.

-
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ESCRIBIR EL PRIMER BORRADOR

Ahora debe tener notas detalladas que podra usar para escribir el
borrador. Una parte de él ya estara escrito, otra parte tendra que ser
convertida a una forma narrativa.

Antes de comenzar a escribir, tomese un descanso y haga algo
completamente diferente. Comience a escribir sélo cuando se sienta
descansado.

Elija un momento de tranquilidad cuando pueda escribir en paz el
primer borrador.

Entonces, cuando esta listo para comenzar a escribir...
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Escriba con rapidez. No pondere las palabras y siga adelante. Deje
espacios en blanco si es necesario. Trate de lograr una fluidez natural.

Escriba con su propio tono de voz. Expresarse a su manera le ayudara
a decir con mas exactitud lo que pretende. Sera mas facil para el
lector si puede “escuchar” su voz.

Escriba sin interrupcion. Trate de encontrar un momento y lugar en
que pueda pensar y escribir sin distracciones.

Escriba sin editar. No trate de que todo quede bien desde la primera
vez. Resista la tentacion de corregir a medida que avanza, ya que podria
quedarse empantanado y perder tiempo.

Siga el plan de su esquema. Use las oraciones del esquema para
concentrarse en lo que quiere decir. Si descubre que se esta
desviando del punto, deténgase y pase a la oracion siguiente del
esquema.
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EL ESTILO

Escribir para publicaciones periddicas es distinto de la mayoria de las
otras formas de escribir porque las revistas insisten en la uniformidad
del estilo en los documentos que publican.

Si conoce las convenciones establecidas por las revistas, le resultara
mas facil escribir su trabajo.

Hay cuatro cosas que causan dificultades a la mayoria de las
personas:

m cual es el tiempo verbal que hay que usar;
B emplear “nosotros”, “yo” o una forma impersonal;
m escribir adaptandose a los habitos del lector;

m |a brevedad.
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El tiempo verbal

{Nosotros, yo o una forma impersonal?

Escribir adaptandose a los habitos del lector

La brevedad
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El tiempo verbal

Muchas personas encuentran dificil saber cual tiempo usar en sus
manuscritos. Si bien la norma corriente es que debe utilizar el
pasado, en la practica las cosas no son tan sencillas.

En espanol, el tiempo verbal cambia segun el tema sobre el cual
usted escriba.

Cuando informa lo que usted encontré o lo que usted hizo, o lo que
sucedié en su estudio, siempre debe usar el pasado.

Visitamos 3,500 familias...
Nuestro estudio demostro que...

No habia ninguna asociacion entre...
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Sin embargo, cuando describe los resultados presentados en
publicaciones de otras personas usa el presente para describirlos.

Martinez y Velez demostraron (pasado) que no hay (presente) ninguna
asociacion entre...

¢Por qué?

La razén es que el tiempo verbal presente implica que lo que se
describe tiene la condicion de verdad establecida.

La tierra es redonda.

Implica que es una verdad aceptada y establecida.
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Cuando usted se refiere a algo que ha sido publicado por otras personas
en la literatura cientifica, muestra su respeto por el trabajo de esos
autores usando el presente.

No obstante, se espera que usted sea modesto acerca de su propio
trabajo. Si usted hubiera descubierto que el mundo es redondo, lo
hubiera informado de la siguiente manera:

Nuestras investigaciones demostraron que la tierra era redonda.

De hecho, se usa el presente para todo aquello que pueda ser
considerado un hecho establecido.

La région de los lagos esta subdividida en tres zonas ecolégicas que
van del este al oeste.

Si usted escribiera eso usando el pasado, “La région de los lagos estaba
subdividida...”, implicaria que la région de los lagos estuvo dividida
en un tiempo pero ya no lo esta.
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{Nosotros, yo o una forma impersonal?

Antes era tradicional que los articulos se escribieran usando una forma
impersonal. Por ejemplo, los autores describirian como

Se examinaron tres regiones...
en lugar de
Examinamos tres regiones...

Encontrara muchas publicaciones en las cuales los autores usan la
pasiva con “se” porque piensan que asi muestran su obijetividad y
presentan los datos en una forma neutral. Si bien algunos editores
todavia prefieren la pasiva con “se”, son cada vez mas los que
permiten el empleo de la voz activa o insisten en él. Consideran que
los investigadores deben asumir la responsabilidad de su trabajo
usando “yo” o “nosotros”.
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La ventaja de usar la primera persona (yo/nosotros) es que fomenta el
empleo de verbos activos, que son mas contundentes que los pasivos.
En espanol es muy frecuente el empleo de la voz pasiva con “se” cuando
no es necesario o no se desea especificar el sujeto de la acciéon. Sin
embargo, no debe ser dogmatico. La variacion en el estilo facilita la
lectura del texto.
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Escribir adaptandose a los habitos del lector

Suponemos que es usted una persona muy ocupada. Probablemente
en su escritorio hay una pila de trabajos, cartas que contestar y
memorandos que esperan respuesta. No siempre tiene tiempo para
leer todo lo que necesita.

Sus lectores probablemente afrontan el mismo problema. La mayoria
de los lectores experimentados desarrollan un estilo de lectura de
articulos de las revistas que les permite decidir qué vale la pena leer
con mas detenimiento.

No todas las partes de los articulos publicados obtienen la misma
atencion. Si usted sabe como leen las personas, puede escribir en
una forma tal que asegure que transmite con eficiencia su mensaje
principal.

Veamos como leen las revistas las personas.
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Titulo: Son mas las personas que leen el titulo con mayor frecuencia
que cualquier otra parte de la publicacién. El titulo sera reproducido
en el indice, usado por los bibliotecarios y la mayoria de los
servicios encargados de elaborar resimenes. Los lectores emplean el
titulo para decidir si leeran algo mas. Si el titulo no capta su
atencién, no es probable que continden la lectura.

Resumen: Si el titulo es interesante, el lector probablemente
leera el resumen. Las encuestas recientes indican que mas del 80%
de los investigadores leen sélo los resiumenes. En otras palabras,
Unicamente una minoria lee el trabajo completo.
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Introduccidn: Quienes avanzan mas alla del resumen prestaran mas
atencion al primero y al Ultimo parrafo de la introduccion.

Materiales y métodos y seccion de resultados: La mayoria de los
lectores no toma en cuenta estas secciones, que son leidas por los
encargados de decidir si el trabajo merece ser publicado, por
estudiantes y por investigadores que se dedican a una tarea similar.
En ocasiones son leidas por quienes escriben resenas criticas de la
literatura.

Discusion: Como sucede con la introduccién, los lectores prestan
mas atencion al primero y al Ultimo parrafo de la discusion.

Pocas personas, ademas de los estudiantes graduados, el editor y
los jueces que deciden si se publicara el trabajo, examinaran
cualquier otra cosa que haya escrito en el trabajo. No obstante,
muchos lectores también veran las referencias para saber si ha
mencionado sus trabajos, si bien la mayoria de ellos negara que lo
hace.
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Esta es la forma en que la mayoria de nosotros utiliza la literatura; con
tanto que se publica cada dia, tenemos pocas opciones.

Debe tratar de usar esta técnica de “lectura veloz”. Se sorprendera
cuan eficiente es el método para explorar la literatura buscando
aquellos trabajos a los que realmente valga la pena dedicar mas
tiempo.

Cuando escriba, asegurese de que el mensaje mas importante esta en
las partes del documento que tienen mas probabilidades de ser
leidas por una gran cantidad de personas. Asegurese también de cada
parrafo comience con la oracién que contiene el mensaje fundamental.
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COMPLETAR Y REMATAR

Por el momento, usted ha escrito el meollo del documento.

El préximo paso es completar el manuscrito de tal modo que esté
listo para ser enviado a la revista.

El trabajo necesitara:

)
=]
=
-
F
—
=
=
-
=
pm
=
—
=
=

m un titulo;
B una lista de autores;
B un resumen;

®m el agradecimiento;

LL

m |as referencias;

® una edicion final.




Titulo

Autores

Resumen

Agradecimiento

Referencias

Apéndices

Edicion final
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TiTULO

El titulo sera leido por muchas mas personas que las que leeran el
resto del documento. Cientos —tal vez miles— de personas pueden ver
el titulo del documento sin leer o siquiera ver el documento mismo.
Los bibliotecarios, los servicios de catalogacién y sintesis usaran este
pequeno grupo de palabras para clasificar el documento. Otros autores
que mencionen el trabajo que usted escribid incluiran el titulo en su
lista de referencias bibliograficas, que a su vez seran leidas por miles
de lectores.

El titulo también puede ser el medio para que los lectores encuentren
el documento. Ademas de ser leido al comienzo del documento, el
titulo puede aparecer en catalogos, sistemas de recuperacion de
bibliografia y maquinas de busqueda bibliografica. Usted debe tener
en cuenta coOmo estos sistemas podran manejar el titulo que usted
propone.
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Un documento titulado en forma inadecuada puede perderse y nunca
llegar al publico al que esta destinado.

Recuerde que, para los servicios de catalogacion, los sistemas de
recuperacion de bibliografia y las maquinas de blsqueda bibliografica,
el titulo debe contener palabras esenciales: términos que resalten el
importante contenido del documento en palabras que sean
comprensibles y recuperables.

El titulo del documento define el contenido de éste en la menor
cantidad posible de palabras. Un titulo eficaz “vende” el documento al
lector en forma inmediata.

Tradicionalmente se usa el titulo de un trabajo cientifico para transmitir
un resumen exacto del contenido, mas que el mensaje. No obstante,
simplemente establecer el contenido sin el mensaje no es Util para el
lector.
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Por ejemplo, un trabajo cientifico con un titulo como:
EL MERCURIO Y LAS ESPECIES DE PECES AMAZONICOS

es vago, no revela nada acerca del estudio. Por otra parte, un titulo tal
como:

EL MERCURIO ES UN IMPORTANTE CONTAMINANTE
DE LAS ESPECIES DE PECES AMAZONICOS

es considerado demasiado sensacionalista para un trabajo cientifico.
El titulo podria ser reformulado como:

CONTAMINACION POR MERCURIO EN ESPECIES
DE PECES AMAZONICOS

Este titulo proporciona una indicacién del problema sin usar términos
tales como “importante”. Observe que se han eliminado las palabras
superfluas, como verbos y articulos, de tal modo que el titulo funciona
como un rétulo mas que como una oracion.
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Un mensaje de ese tipo constituye lo que una autoridad en la materia
llama “un titulo en una oracién agresiva”. El empleo de palabras tales
como “importante” en un titulo es considerado demasiado dogmatico
y expresa la conclusion del autor en forma demasiado atrevida.
También vuelve trivial un informe cientifico al reducirlo a una solalinea.

Recuerde lo siguiente:

m Un titulo, al igual que un encabezado, debe tener un alto valor para
la exploracion. El lector debe poder ser capaz de comprender mucho
con unas cuantas palabras.

m Un titulo que expresa una idea muy general en esencia carece de sentido.
m Laregla de oro es: Exprese una sola idea o tema en el titulo.

m Puede hacer gue algunos titulos sean especificos y breves con muy
poco esfuerzo.

m También puede lograr un titulo claro con mas palabras
(probablemente no mas de unas 18). Funcionan porque expresan
una sola idea o tema.
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ADAPTAR LAS TECNOLOGIAS TRADICIONALES PARA UNA
AGRICULTURA MAS EFICIENTE

AUMENTAR LA CAPACIDAD DE LAS ORGANIZACIONES DE
DERECHOS HUMANOS Y DE PROMOCION EN LOS PAISES
ANDINOS

TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION EN EL
SECTOR DE SALUD EN CENTROAMERICA

Por supuesto, hacer que el titulo sea especifico podria implicar que se
vuelva demasiado largo. Por ejemplo:

UN ESTUDIO DE LOS CRITERIOS Y PROCESOS AUTOCTONOS
DE SELECCION DE SEMILLA EMPLEADOS POR LOS
AGRICULTORES EN GUATEMALA PARA CONSERVAR LAS
VARIEDADES CRIOLLAS LOCALES

nos lleva demasiado lejos, demasiado pronto. El lector se pierde en
grandes cantidades de detalles antes de que haya siquiera comenzado
a leer el documento.
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Una solucién acertada de este problema es estructurar el titulo en dos
partes, la primera mas larga que la segunda. En este caso el autor
desgloso el titulo en:

LOS CRITERIOS Y PROCESOS AUTOCTONOS DE SELECCION:
Reconocimiento de los agricultores como mejoradores

Tenga cuidado: a algunos editores no les gustan los titulos constituidos
por dos frases unidas por dos puntos (:).
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Hacer que sea claro el titulo. Si el titulo resulta demasiado largo, su
significado puede volverse ambiguo.

Examinemos el titulo siguiente:

EXPLORACION, CUANTIFICACION Y USO DE LA DIVERSIDAD
AGRICOLA Y LOS CONOCIMIENTOS POPULARES EN UN SITIO
REMOTO DE HONDURAS

No sélo es demasiado largo sino también poco claro. {Quién realiza la
exploracion, la cuantificacién y el uso? Probablemente no sea la misma
persona. Las dos primeras palabras suenan bien, pero {no es eso lo
que hace la mayoria de los proyectos de investigaciéon?

Elimine esos dos elementos y nos queda:

LA DIVERSIDAD AGRICOLA Y LOS CONOCIMIENTOS POPULARES
EN UN SITIO REMOTO DE HONDURAS
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(»

Aqui tenemos otro titulo donde el significado es ambiguo:

DOCUMENTACION DEL FORRAJE Y LAS ESPECIES FORRAJERAS
TRADICIONALMENTE USADOS POR LOS AGRICULTORES PARA
ALIMENTAR A LOS ANIMALES Y DESARROLLAR BANCOS DE
SEMILLAS CON LA PARTICIPACION DE LOS AGRICULTORES

Tenemos en esta caso un verdadero problema para decidir qué esta
pasando a qué y quién lo esta haciendo. éEstamos documentando las
especies con el fin de contribuir a alimentar a los animales y desarrollar
bancos de semillas? ¢Estan los agricultores ya desarrollando bancos
de semillas o es éste un objetivo del proyecto? <{Participan los
agricultores en la documentaciéon o en el desarrollo de los bancos de
semillas?

Los bancos de semillas son una de las formas en las que el proyecto
buscé mejorar esas practicas, con la participaciéon de los mismos
agricultores. En consecuencia, otro titulo podria ser:

MEJORAR LAS PRACTICAS TRADICIONALES PARA
ALIMENTAR A LOS ANIMALES:
Establecer un programa para la accion comunitaria
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{Se ha decidido ya en cuanto a un titulo para su trabajo? Escriba el
titulo provisional y el mensaje principal debajo de él.

Examine el titulo provisional.

m (Contiene todas las palabras fundamentales que usted usaria si
estuviera buscandolo en una base de datos o un catalogo?

m (Transmite el mensaje principal?
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m (Tiene verbos que pueden ser eliminados sin problema? Los titulos
son roétulos, no oraciones.

m (Puede eliminar articulos innecesarios como “el”, “la”, “los”, “las”,

u n o u

un”, “una”?

i

m (Hay palabras desperdiciadas que no agregan nada al significado?
Por ejemplo, se pueden eliminar “el estudio de”, “la investigacién

o u

sobre”, “el empleo de”.




m (Hay palabras o expresiones ambiguas? Frases como “resultado
de” o “relacion entre” no dicen al lector cual es la naturaleza de la
relaciéon encontrada.

m (Se ha asegurado de que no hay abreviaturas?
m (Puede evitar los subtitulos y los sighos de puntuaciéon?
m (Puede reducir la extension del titulo a 12 palabras?

Tal vez necesite varios intentos para asegurarse de que su titulo
funciona bien. No vacile en dedicarle tiempo. Pregunte a sus colegas
sus opiniones. Déjelo aparte y vuelva a verlo unos dias después.

Recuerde, las personas que leeran el titulo son mas que las que leeran
cualquier otra parte del trabajo.
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Encabezado de pagina (cornisa)

Algunas revistas le piden que proporcione un encabezado de pagina
(también llamado “cornisa”, que aparece en la parte superior de todas
las paginas que abarca el articulo). Es una versiéon abreviada del titulo,
que aparecera en la parte superior de cada pagina impresa del articulo.
Los lectores usan los encabezados de pagina para encontrar el articulo.
Trate de ayudarlos. Limitelo a las palabras fundamentales mas
importantes.

Por ejemplo, el titulo:

MEJORAR LAS PRACTICAS TRADICIONALES PARA
ALIMENTAR A LOS ANIMALES:
Establecer un programa para la accion comunitaria

podria reducirse al encabezado:

MEJORAR LAS PRACTICAS TRADICIONALES PARA
ALIMENTAR A LOS ANIMALES

-
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ETICA DE LA AUTORIA

¢{Como se decide acerca de la autoria? Tal vez no haya otra cuestion
que provoque tantos conflictos y acritud como el proceso de decidir
quién debe ser mencionado como autor. Se pueden evitar esos
problemas si se dedica tiempo a definir qué funcién ha cumplido cada
persona en el proceso de investigacion y qué significa ser autor, saber
quién posee los datos y tener bien en claro los derechos y las
responsabilidades de la publicacién. Conocer estos aspectos le
permitird planear la declaracion de autoria en forma tal que aporte
beneficios a todos los involucrados y mantenga su propia integridad
y honestidad intelectual en cuanto a la medida en que las distintas
personas han participado en el trabajo.

Veamos algunos de los aspectos que debe tener en cuenta al planear
la declaracion de autoria. (Estamos en deuda con Don Peden, quien
nos proporciond material esencial sobre el cual se basa gran parte de
los comentarios siguientes.)
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Definir el proceso de la investigacion

La mayoria de las actividades de investigacidon estan constituidas por
cinco etapas diferentes que llevan a la publicacién:

la conceptualizacion, el proceso mediante el cual un grupo de
colegas genera, gracias al pensamiento creativo y el intercambio
de opiniones, una idea para la actividad de investigacion;

la planificacion de la investigacion, que incluye la preparaciéon de
protocolos detallados, propuestas, presupuestos, etc.;

la ejecucion del proyecto y la recoleccion de datos y la reuniéon de
informacion;

el analisis de los datos y su interpretacion;

la redaccion y la edicion de los documentos generados por la
investigacion.
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Definir la autoria

Usted puede definir la autoria examinando la medida en que cada
individuo ha desempenado una funcién en las cinco etapas. Sugerimos
aqui dos criterios para decidir quién debe ser considerado un autor.

m El autor es la persona que ha participado en por lo menos dos de
las cinco etapas de la investigacion. Una de éstas debe ser la
redaccién y edicion del documento.

m El autor debe estar lo suficientemente involucrado en la
investigacion para poder defender el contenido de la publicacién
cuando surjan preguntas o criticas.

Si la persona en cuestion no puede ser definida como autor usando
estos criterios, pero ha desempefnado algun papel en el proceso de la
investigacion, se debe reconocer ese papel en la seccién de
agradecimiento del documento.
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Seleccionar al primer autor

La seleccion del primer autor implica una consulta cordial y flexibilidad.
En los proyectos donde participan varias personas, a menudo es
factible planear la preparacién de documentos multiples relacionados
entre si de tal modo que cada investigador tenga la oportunidad de
asumir el papel principal. En otros casos, el primer autor debe ser la
persona que ha asumido el liderazgo en cada una de las cinco etapas
del proceso de investigacion.

Estimular a los profesionales jovenes

Cuando uno de los objetivos de la investigacién es fomentar el
desarrollo de los profesionales jovenes, tal vez sea necesario que un
investigador con mas antigiiedad ceda voluntariamente la posicion
de primer autor con el fin de dar una oportunidad a su protegido.
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El papel de los investigadores con mas antigliedad

Las personas con mas antigtiedad, en especial aquellas que pueden
haber contribuido poco al proceso de la investigacion, a veces insisten
en que sus nombres aparezcan como coautores. Desde el punto de
vista politico, tal vez usted considere necesario incluirlos. Sin embargo,
si lo hace, asegurese de que comprenden la siguiente advertencia
saludable: si, posteriormente, se encuentra que el trabajo tiene fallas
o errores graves, podria resultar seriamente perjudicada la reputacion
de todos los autores nombrados.
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La propiedad de los datos

En principio, los datos y la informacidén en general son “propiedad” de
los institutos de investigacién que proporcionan a los investigadores
dinero, instalaciones y otros recursos para realizar su investigacion.
Esta propiedad puede ser compartida por las organizaciones
colaboradoras. Esa clase de colaboraciéon probablemente se defina
en forma mas clara mediante algun tipo de memorandum de acuerdo.
En raros casos, los datos y la informacion pueden “pertenecer” a un
individuo si ese individuo tiene una relacién independiente, por
ejemplo como una beca, en lugar de ser empleado por la institucion.
Para evitar problemas y malentendidos posteriores, esas relaciones
deben ser comprendidas y acordadas explicitamente por todas las
partes antes de iniciar la investigacion.
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El derecho de publicar

La propiedad de los datos no es lo mismo que el derecho de publicar.
Los individuos, incluidos los investigadores, constituyen una
organizacién de investigacién. En esas organizaciones los
investigadores necesitan publicar como parte del desarrollo de su
carrera profesional y de su rendicidn de cuentas ante sus empleadores.
En consecuencia, los investigadores que cumplen un papel importante
y satisfacen los requisitos de la autoria tienen derecho a publicar sus
informes.
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La responsabilidad de publicar

Los investigadores no sélo tienen derecho a publicar, también tienen
la obligacion de hacerlo. Publicar es parte del proceso de la
investigacion cientifica, un proceso que no se completa hasta que se
han publicado los resultados en una forma que permita a los colegas
evaluar el trabajo y repetir, si es necesario, la investigaciéon. Por este
motivo, las instituciones que patrocinan la investigacién deben tener
el derecho y la responsabilidad de publicar los datos después de cierto
tiempo (digamos, dos anos), si los investigadores no han tomado
medidas concretas para completar ellos mismos la publicacion.
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La planificacion de la autoria

La mayoria de las dificultades vinculadas con la autoria surgen mucho
después de que se ha iniciado un proyecto. Los investigadores a
menudo no piensan en el proceso de escribir documentos hasta
después de haber analizado los datos. Los distintos integrantes del
equipo pueden hacer suposiciones acerca del papel desempenado
sin consultar a sus colegas. Por consiguiente, debe consultar acerca
de criterios para determinar la autoria que se adapten a la situacion
institucional y de la investigacion especifica, teniendo en cuenta las
necesidades y aspiraciones personales de todos los involucrados. Es
preciso llegar a un acuerdo explicito basado en las discusiones v,
cuando sea necesario, concesiones mutuas, de tal modo que todas
las partes puedan satisfacer sus necesidades y aspiraciones. Esta
discusion es mas eficaz cuando se realiza durante las dos primeras
etapas (conceptualizacion y planificacion) del proceso de investigacion.
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Siempre que se unen al equipo de investigacion nuevos integrantes,
habra un conjunto nuevo de relaciones, funciones y responsabilidades,
que involucran a los recién llegados y al personal ya existente. Debe
asegurarse de que los recién llegados sean invitados a participar en el
proceso de consulta. Expliqueles que tendran la oportunidad de
publicar sobre su propio trabajo si asi lo desean.
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Las relaciones de trabajo con instituciones

Por lo general se pide proporcionar la relacién de trabajo de cada autor
con una institucion, que normalmente es la institucion donde se realizd
el trabajo.

El formato varia segun las distintas revistas. Debe seguir estrictamente
las pautas proporcionadas en las instrucciones para los autores. Si
tiene dudas, proporcione la direccién actual (incluyendo el correo
electrénico) de cada autor. Por lo menos, proporcione la direcciéon
completa del autor principal.

Debe proporcionar la direccién que el editor usara para la
correspondencia. Una vez presentado el documento, tendra
comunicaciones periddicas hasta que se publique el trabajo, lo cual
puede tomar en ciertos casos hasta dos anos.

Verifique las instrucciones para los autores de la revista en cuestion.
Encontrara asesoramiento sobre cdmo se deben enumerar los autores y
los datos concernientes a ellos. Siga estas instrucciones al pie de la letra.

-
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RESUMEN

El resumen es una sintesis del documento. No debe tener mas de
unas 500 palabras. Dice todo lo que usted quiera decir en el
documento, sin incluir los detalles.

Evidentemente, el resumen contendra sélo las ideas que también estan
en el documento.

Usted elabora un resumen para los lectores que:
B no quieren leer todo el documento; o
m quieren decidir si leeran algo mas; o

B quieren averiguar donde encontrar una parte del documento que
les interesa.
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El resumen es una parte importante del documento. Es reproducido
por los servicios de catalogacion y elaboracion de sintesis. Otros
investigadores juzgaran el valor de su trabajo basandose casi por
completo en lo que esta contenido en el resumen.

Un resumen bien elaborado es como un mapa o plano del documento.
El lector lo usarda como ayuda para encontrar su camino en el
documento.

El resumen debe estar estructurado exactamente como lo esta el
documento mismo vy la estructura debe ser facil de ver.
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Idealmente, usted debe:

m situar el mensaje al comienzo del resumen, como un parrafo de
una sola oracion;

m sintetizar brevemente la introduccion, concentrandose en la SPPR;

m sintetizar brevemente lo que hizo (materiales y métodos), los
resultados fundamentales que obtuvo (resultados) y las
conclusiones principales;
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B eliminar las repeticiones, las listas, los datos detallados o la
informacion estadistica (a menos que esta Ultima sea absolutamente
esencial), los ejemplos, las gréficas o las figuras;

m recortar el lenguaje al minimo: busque y elimine el palabrerio, los
términos innecesarios y las oraciones retorcidas. Sin embargo, al
hacer todo esto tenga cuidado de no crear un resumen que no
tenga sentido por si solo.
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Recuerde que el resumen es, después del titulo del documento, la
parte del trabajo leida con mas frecuencia. Los servicios de
catalogacion pueden publicar el resumen solo, sin el resto del
documento. En consecuencia, el resumen debe ser autosuficiente y
transmitir el mensaje principal.

El resumen debe estar escrito en el pasado y constar de un solo parrafo,
que comience con la oracién con el mensaje principal.

Revise las instrucciones para los autores: asegurese de que el formato
del resumen es exactamente el requerido por la revista.
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Palabras fundamentales

Algunas revistas le piden que incluya un conjunto de palabras
fundamentales que seran usadas por los servicios de catalogacion.
Aseglrese de que ha seguido las instrucciones para los autores
concernientes al nUmero y tipo de palabras fundamentales requeridas.

Debe usted echar un vistazo a la forma en que los servicios de
catalogacion clasifican los documentos y las palabras fundamentales
que usan.

Tenga en cuenta como podria buscar un trabajo como el suyo alguien
que esté realizando una investigacion. {Como podria usted asegurarse
de que esa persona encontrara su trabajo aun cuando el tema esté
relacionado sélo en forma muy general con el tema que investiga el
sujeto?

-
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AGRADECIMIENTO

El propoésito de la seccidon de agradecimiento es expresar gratitud a
ciertas personas. La producciéon de conocimientos involucra a una
gran cantidad de individuos e instituciones. Distintas personas aportan
su trabajo (intelectual o manual) a cada aspecto de la labor cientifica.
Es preciso reconocer la contribucién de todos aquellos que hicieron
un aporte considerable.

Debe incluir en el agradecimiento a los patrocinadores, los organismos
de financiamiento, los comités que otorgan premios a la investigacion,
las industrias y todos aquellos que han hecho aportes econémicos al
proyecto.

No se trata simplemente de una cuestién de cortesia y gratitud. Esto
forma parte del proceso de declarar los intereses, proporcionando la
informacion que el lector necesita para evaluar posibles sesgos en la
investigacion.
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Algunas instituciones de investigaciéon insisten en que todos los
trabajos incluyan una declaracién donde se exprese la gratitud al
director “por el permiso para publicar este documento”. Este uso ritual
disminuye el valor de la declaraciéon. La mayoria de los investigadores
experimentados dan poca importancia a esas declaraciones y a
menudo se forman una opinién negativa de quienes insisten en ese
uso. Es una lastima que quienes insisten en el ritual no comprendan
el dano que causa.

S
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REFERENCIAS

El propdsito de la seccidon de referencias es dar a los lectores detalles
precisos de la bibliografia que ha mencionado para que puedan
encontrar con facilidad esos documentos. No se trata de demostrar
cuan erudito es usted o cuanto ha leido.

La bibliografia mencionada forma parte de los datos probatorios, al
igual que todo lo demas que incluya en el trabajo. Es parte de los
datos que un cientifico competente independiente, especializado en
el mismo campo que usted, usara para juzgar la posibilidad de
reproducir los resultados que usted obtuvo.

Debe mencionar en su trabajo sélo las publicaciones mas importantes.
No debe intentar abarcarlo todo.
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Refiérase s6lo a materiales publicados o materiales que han sido
aceptados para la publicacion. Esto es necesario porque por lo general
Unicamente los materiales publicados estan disponibles para una
inspeccion independiente. Si usted se refiere a articulos, tesis o
resimenes no publicados, otras personas tal vez no tengan acceso a
ellos. En consecuencia, parte de los datos probatorios presentados
no estaran disponibles para una verificacién independiente.

Debe consultar las instrucciones para los autores con el fin de
asegurarse de que presenta la bibliografia conforme a los requisitos
establecidos por la revista a la que se dirigira. Uno de los aspectos
mas tediosos de escribir para la ciencia es adaptarse a los distintos
estilos usados por las diferentes revistas para referirse a la bibliografia
en el texto y para enumerar los documentos en la seccion de las
referencias bibliogréficas.
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Coémo referirse a la bibliografia

Las formas usadas por las revistas para referirse a la bibliografia son
en esencia tres:

m el sistema del nombre y el ano (sistema Harvard);
m el sistema alfabético y numérico;
m el sistema del orden de mencion.

Hay muchas variaciones de estos sistemas y estan surgiendo sistemas
nuevos a medida que es cada vez mas facil disponer de materiales en
Internet. Le proporcionamos a usted una lista de sitios Web donde
podra encontrar informacion acerca de las normas internacionales para
las referencias bibliograficas y acerca de los requisitos de una serie de
revistas.

Debe seguir al pie de la letra las instrucciones contenidas en las pautas
para los autores.
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Cualquiera que sea el sistema que use, es tedioso mecanografiar la
lista de referencias. Es esencial que siga exactamente las
recomendaciones incluidas en las instrucciones para los autores. Debe
prestar especial atencion a:

m donde se requiere puntuacion;

m qué digitos deben estar en negrita, cursiva o subrayados;
m doénde poner el ano de publicacion;

m silos titulos de los documentos deben estar escritos en minudsculas
usando mayuscula sélo para la primera letra de la primera palabra,
o Con Mayusculas en las Primeras Letras de Todas las Palabras
Importantes;

m si hay sangrias escalonadas;
B |a cantidad de espacio entre las referencias;

m la forma especifica de citar libros o capitulos de libros.

()
=]
=
-
F
—
=
=
-
=
pm
=
—
=
=

LL




Todo esto parece adquirir una importancia desproporcionada en el
proceso de preparar trabajos para publicacion. Algunos editores son
menos tolerantes que otros acerca de los detalles.

Si bien ha habido intentos de establecer un consenso acerca de las
normas, la realidad es que cada revista tiene todavia sus propias
preferencias particulares. Usted no tiene otra opcion mas que obtener,
leer y seguir meticulosamente las instrucciones para los autores. Si
no lo hace, corre el riesgo de que el editor o el encargado de juzgar si
su documento merece ser publicado suponga que el trabajo fue
elaborado para ser publicado por otra revista, la cual lo rechazé.

¢COmo resuelve usted esto?

En primer lugar, siempre que investigue o lea, adquiera el habito de
anotar todos los detalles de los trabajos. Si usted no tiene acceso a
una computadora, puede usar fichas, una para cada trabajo que
examine. Cualquiera que sea el método que escoja, en Ultima instancia
deberd mecanografiar los datos de las referencias en un procesador
de textos, una hoja de trabajo, una base de datos o un programa
especializado.
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Sistema por nombre y ano

Sistema alfabético y numeérico
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Sistema por nombre y ano
Este sistema se conoce también como sistema Harvard.

En la lista de referencias bibliograficas, usted da los detalles de los
trabajos dispuestos segun el orden alfabético de los apellidos de los
autores. Se coloca esta lista al final del documento (su ubicacién precisa
debe ser exactamente la requerida en las instrucciones para los autores
de la revista en cuestion.

En el texto, usted se refiere a los documentos usando el nombre del
autor y el ano que publicacién.

Por ejemplo: En el distrito se usan ampliamente los diques de
contencion (Ahmed, 1998).

Si usted se refiere a mas de un trabajo publicado por Ahmed en ese
mismo ano, agregue una letra después de la fecha: Ahmed (1998a),
Ahmed (1998b), Ahmed (1998c), etc.
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Si hay dos autores de la publicacion, use los apellidos de ambos. Por
ejemplo, Surinder y Gopal (1973).

Cuando hay tres autores, use los tres nombres cuando se refiere por
primera vez al trabajo. De alli en adelante, use s6lo el nombre del
primer autor seguido de et al. Por ejemplo: Mwaniki, Kinoti y Katsivo
(1989) se convertiran en Mwaniki et al. (1989) si son nuevamente
mencionados en el texto.

Cuando hay cuatro o mas autores de un trabajo, use Unicamente el
nombre del primer autor seguido de et al. Por ejemplo: Lozano et al.
(1999).
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Este sistema es facil de usar cuando estéa escribiendo el primer borrador.
Siempre puede cambiar al sistema exigido por una determinada revista
cuando llegue el momento de la edicion.

Cuando los autores a los cuales usted se refiere son el sujeto de una
oracién o frase, se coloca el ano de la publicacién entre paréntesis
después de los nombres. Por ejemplo: “Ahmad y Gopal (1999)
cuestionaron la validez de este criterio”. En los demas casos, se
incluyen entre paréntesis los nombres y el aho de publicaciéon: “La
validez de este criterio ha sido cuestionada (Ahmad y Gopal, 1999)".

Este sistema de mencionar la bibliografia no facilita la lectura, en
especial cuando se hace referencia a una larga lista de publicaciones.

A los editores tampoco les gusta este sistema a causa del costo de la
composicion tipografica y la posibilidad de errores, que son mayores
que en los sistemas que utilizan nimeros para referirse a la bibliografia.

S
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Sistema alfabético y numérico

En la lista de referencias, los detalles de cada trabajo aparecen en
orden alfabético de los apellidos de los autores. Luego se enumera la
lista, asignando el nimero 1 al primer autor, 2 al siguiente, y asi
sucesivamente.

En el texto de su documento usted usa el nUmero asignado a cada
trabajo mencionado. Algunas revistas le piden que coloque usted el
numero entre paréntesis (17, 18), otras prefieren que vaya como
superindice (voladita): ' '8, El superindice tiende a distraer menos al
lector que los paréntesis.

No obstante, puede ser tedioso escribir usando este sistema, en
particular si usted decide agregar mas referencias mientras reescribe
el documento. Sin embargo, los procesadores de textos pueden
facilitar esta labor.

-
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Sistema por orden de mencion

En el texto del documento, usted se refiere a cada publicacién por el
nUmero, ya sea entre paréntesis (8, 9) o como superindice: &°,

Enlalista de las referencias, usted enumera las publicaciones siguiendo
estrictamente el orden en que aparecieron en el texto.

En la mayoria de las revistas, si usted se refiere otra vez a la misma
publicacion posteriormente, se le pide que use el mismo numero
empleado en la primera ocasién. En otras, debe usar el nombre del
primer autor seguido de “op. cit.” cada vez que se refiera a la misma
publicacién, a menos que la publicacion haya sido mencionada
inmediatamente antes, y en este caso se usa el término “/bid.” sin
incluir el nombre del autor.
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Este sistema es facil de usar al escribir. A los bibliotecarios e
investigadores que leeran el documento a menudo les desagrada el
sistema, ya que la lista de referencias no esta en orden alfabético.
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APENDICES

Le aconsejamos lo siguiente: no use apéndices en articulos para
revistas.

m Si hay informacion importante que debe acompanar el articulo,
incliyala en el texto. Si la informacion es compleja, vea si es posible
presentarla como un cuadro.

m Sila informacién no es esencial, excliyala.

Se pueden anexar apéndices a los informes, pero no deben formar
parte de un articulo para revistas.
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EDITAR EL MANUSCRITO

Una buena edicion implica elecciones sensatas. {Qué palabras debe
usar? {En qué orden debe ponerlas? Nunca hay una respuesta correcta
Unica.

Ya hemos examinado con cierto detalle las habilidades para editar en
la seccion Escribir eficientemente: habilidades basicas. Aqui le
recordaremos los principios generales.

m Tomese un descanso antes de comenzar a editar. Deje a un lado
su primer borrador y haga alguna otra cosa antes de editarlo. Esto
le permitira examinar lo que ha escrito con mas objetividad, como
si no lo hubiera escrito usted.

m Pida una segunda opinidn. Dé su trabajo a un colega o amigo cuya
opinién respete. Es importante que usted conserve la facultad de
eleccion final en la edicion.
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m Edite sobre el papel, no en la pantalla. Puede examinar el texto
con mas objetividad de este modo.

m Edite para lograr claridad. Esto implica usar un espanol llano, de
uso corriente.
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m Edite en forma sistematica. Edite el texto en tres niveles: los
parrafos, las oraciones y las palabras. Tratar de mejorar su trabajo
palabra por palabra es una tarea tediosa que consume mucho
tiempo.
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Editar en forma sistematica

Edite en tres niveles, siguiendo el orden que le indicamos a
continuacion.

m Construya parrafos eficientes
m Mejore las oraciones largas y complicadas
m Escoja las palabras cuidadosamente

De este modo, usted edita primero las unidades de significaciéon mas
grandes. Los problemas a nivel de las oraciones y las palabras tienden
a desaparecer a medida que edita los parrafos; otros problemas a
nivel de las palabras se desvaneceran cuando edite las oraciones. Editar
sistematicamente implica que usted obtiene el maximo beneficio con
un esfuerzo minimo.
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Los parrafos

Los parrafos reflejan la forma de su pensamiento. Un parrafo destaca
una idea fundamental que usted quiere transmitir y agrupa las
oraciones para apoyarla.

Use un parrafo nuevo para cada idea nueva. Cada vez que usted avanza
un paso, dice algo nuevo o cambia de direccidn, debe iniciar un parrafo
nuevo.
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Las oraciones
Las oraciones sirven para expresar ideas.

Las mejores oraciones son firmes y directas. El lector puede
comprenderlas con facilidad, sin tener que releerlas. Las oraciones
pueden resultar dificiles de leer por dos razones principales.

m La oracion es demasiado larga. Si usted emplea demasiadas
palabras para expresar una idea, el lector se perdera. Trate de que
la extension media de las oraciones sea de 20-25 palabras.

m La oracién estd mal construida. Las oraciones estan constituidas
por frases: grupos de palabras que expresan un solo elemento de
significado. Si el lector tiene que retener simultaneamente en su
mente demasiadas frases, habra confusién. Si las frases se vuelven
enmaranadas o exageradamente complicadas, la lectura resultara
mas dificil.

Como norma general, trate de expresar una sola idea en cada oracion.
Si tiene que poner dos o mas ideas en una oracion, piense con cuidado
como lo hara.
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Usar un espanol llano

Recuerde que debe:

B convertir en activos los verbos pasivos;

m usar verbos especificos, claros y enérgicos;
®m eliminar las palabras innecesarias.

Si necesita recordar como editar eficientemente, vaya al capitulo Editar
eficientemente.

Antes de pasar al siguiente capitulo, muestre el borrador a un colega
a quien respete. Pidale que senale los errores y los lugares donde no
esta claro el sentido.

Una vez que esté satisfecho con su manuscrito, pase al siguiente
capitulo, donde le explicamos qué hacer para publicar su trabajo.
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PUBLICAR

La préxima etapa consiste en presentar el trabajo a la revista que ha
elegido.

Usted debe consultar las pautas para los autores establecidas por la
revista y asegurarse de que sigue al pie de la letra las instrucciones.

En este capitulo, lo orientaremos sobre como:
m presentar el trabajo para su publicacion;

B responder a los editores;

B corregir las pruebas de pagina;

m atraer la atencion de las personas adecuadas hacia su trabajo ya
publicado: comercializar su trabajo.
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Presentar el manuscrito

Responder a los editores

Corregir las pruebas

Comercializar la publicacion




PRESENTAR EL MANUSCRITO

Siempre hay una sorprendente cantidad de coas que hacer al preparar
el manuscrito para presentarlo. Use la lista de verificacion que le
ofrecemos a continuacién para asegurarse de que ha cumplido todos
los requisitos establecidos en las pautas de la revista.

(Esta el manuscrito estructurado exactamente como se exige? {Ha
usado los encabezados correctos y estan las secciones del
documento en el orden apropiado?

¢{Ha usado doble espacio en todo el documento?
¢{Se ha asegurado de que los margenes sean anchos?
¢{Ha dado toda la informacion necesaria en la pagina del titulo?

¢{Ha proporcionado los detalles concernientes a las relaciones de
trabajo de los autores con las instituciones?
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¢Ha incluido la direccién para la correspondencia?
{Tiene el resumen el formato exacto que se pide?
{Es correcta la forma de presentar las referencias bibliograficas?

{Estan los cuadros y las figuras numerados correctamente? Por lo
general se le pide proporcionar cada uno de ellos en una pagina
por separado. Debe asegurarse de que ha indicado en el margen
donde deben aparecer cuando se haga la composicion tipografica.

(Estan preparadas correctamente todas las ilustraciones?
¢{Estan numeradas las paginas en forma consecutiva (1, 2, 3...)?

{Ha obtenido copias suficientes del manuscrito, los cuadros y las
figuras? Por lo general se le pide que envie entre tres y cinco copias.
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{Ha conservado para usted una copia exacta del manuscrito? Los
documentos pueden perderse en el correo. Necesitara una copia a
la cual consultar cuando reciba comentarios de los encargados de
decidir acerca de la publicaciéon del documento.

No engrape el manuscrito, use “clips”. El editor posiblemente quiera
hacer mas copias.

Tal vez se le pida que envie el manuscrito también en un disquete.
Si es asi, ahora es el momento de copiar los archivos en el disquete
y rotular éste conforme a las instrucciones.

¢{Ha preparado una carta que acompane el manuscrito que enviara
al editor? Haga clic aqui para ver una carta modelo que puede usar.

{Ha adjuntado, si se le solicitd, una declaracion firmada por todos
los autores?
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Ejemplo de carta al editor

El editor
<Nombre de la revista>
<Direccion>
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<Direccion>

<fecha>
Estimado Prof./Dr. <Nombre del Editor>:
<Titulo del documento>, <Nombre de los autores>

Le envio/enviamos tres copias completas del manuscrito que se
presenta para su posible publicacién en <seccién> de <Nombre de
la revista>.

El manuscrito es nuevo y no esta siendo considerado para |

publicacién en ninguna otra parte. [Se presentd previamente un

resumen del trabajo en <detalles de la conferencia y actas>.]

Agradeciendo su atencidn, le saludo/saludamos atentamente

<Su nombre y titulo> (y direcciéon y correo electrénico si no se usa
papel membretado)




m Proteja todas las ilustraciones y el disquete (si es que envia uno)
entre cartones, introduzca todo en un sobre resistente de papel
manila o una sobre portacartas reforzado y selle el sobre con cinta
adhesiva.

m Escriba con claridad la direcciéon en el sobre y ponga la direccion
del remitente donde se pueda ver. Aseglurese de que pone
suficientes timbres para que la carta sea enviada por el servicio de
entrega inmediata o por via aérea.

Para este momento, usted y sus colegas probablemente ya estén
cansados, lo cual es comprensible. Recuerde agradecer a todos los
que han colaborado en la preparacion del material. Sobre todo, deje
tiempo para que se recuperen usted y sus colaboradores.
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La mayoria de las revistas acusaran recibo del documento, por lo
general dentro las dos o tres semanas. Si no ha tenido noticias de
ellos después de tres semanas, envieles un mensaje por correo
electrénico o fax o llame a la oficina del editor para saber si lleg6 el
documento.

Tal vez tenga que esperar —a veces hasta dos meses— antes de tener
noticias del editor. Tenga paciencia. Si no ha recibido noticias después
de dos meses, no vacile en preguntar al editor (cortésmente) qué ha
pasado con el manuscrito.

La proxima vez que reciba noticias del editor, sabra el destino de su
manuscrito.
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RESPONDER A LOS EDITORES

Algun tiempo después de haber presentado el manuscrito, usted
recibird los comentarios del editor, que normalmente incluyen una
carta acompanada de los comentarios de los encargados de decidir
acerca de la publicacién. Por lo general no se le dira la identidad de
estas personas.

Debe armarse de valor. Ninguno de nosotros abre esa carta sin cierta
ansiedad.

A nadie, ni siquiera al mas fuerte entre nosotros, le gusta que le digan
que su trabajo es menos que perfecto. Es doloroso. En la mayoria de
los casos, los editores (y los revisores) estaran tratando de ayudarle a
producir ciencia de alta calidad. Aun asi, es facil sentirse herido y
reaccionar en forma emocional.
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Los comentarios de los editores y los encargados de decidir acerca de
la publicacién es algo que debemos considerar con la cabeza fria.
Nunca responda de inmediato: tdbmese unos dias para reflexionar.

Los editores se esforzaran por ser corteses y amables, pero también
deben ser claros para evitar ser mal interpretados. Esto puede ser
dificil.
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Tipos de comentarios de los editores

Hay una serie de comentarios que usted puede recibir del editor y de
los encargados de decidir acerca de la publicacién. En términos
generales, la respuesta del editor sera que su manuscrito ha sido
aceptado para publicacién o no lo ha sido.

Si la respuesta del editor es que el documento no ha sido aceptado
para publicacion, cominmente expondra las razones para tomar esa
decision. Si ése es el caso, no pierda la confianza. Tiene que evaluar
las razones aducidas para ver si su documento podria ser aceptado si
hiciera ciertas revisiones.

Veamos el tipo de comentarios que podria recibir.
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El tema esta fuera del campo de especializacion de la
revista

Si el editor piensa que el tema del documento esta fuera del campo
especializado abarcado por la revista, usted no tiene otra opcién mas
que presentarlo a otra revista. Si el tema no es apropiado para
publicacion en esa revista, esto no implica un comentario acerca de
su capacidad.

No tiene caso iniciar un debate por esto.
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El formato no concuerda con las instrucciones

Usted no siguié las instrucciones a los autores proporcionadas por la
revista. Algunos editores simplemente le devolveran el trabajo sin
ningun comentario acerca del contenido, laimportancia o la naturaleza
del aspecto cientifico. Otros pueden ser menos crueles.

No se dé por vencido (todavia). Edite y revise el documento siguiendo
estrictamente las instrucciones para los autores, y vuelva a presentar
el trabajo. Asegurese de que esta vez el formato esté bien.
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No aceptado: no se recomienda volverlo a presentar

Los encargados de decidir acerca de la publicacion del trabajo pueden
tener serias criticas sobre el contenido cientifico, o pueden no estar
de acuerdo con el punto de vista que usted expone (si, por desgracia
puede suceder esto).

Lea los comentarios cuidadosamente. {Son vélidas las criticas? (Puede
aprender algo de ellas? éDeberia realizar otras investigaciones o
analisis? Si es asi, vale la pena llevarlos a cabo antes de considerar la
posibilidad de presentar el trabajo a otra revista.
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Si piensa que los encargados de juzgar el trabajo no han sido justos o
lo interpretaron mal, pdngase en contacto con el editor para discutir
sus motivos. Si el argumento que usted presenta tiene peso, en
ocasiones el editor tal vez decida enviar el trabajo a otra persona para
que lo revise y juzgue. Otra posibilidad es que se le pida a usted que
vuelva a escribir el trabajo de tal modo que se aclare la causa de las
interpretaciones erréneas. En Ultima instancia, la decisién la tiene el
editor. Si la respuesta es no, considere en qué otra parte podria
presentar su trabajo. Sea precavido: a las revistas no les gustan los
articulos rechazados por otros.
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No aceptado en la forma actual: vuelva a presentarlo

Su trabajo puede haber sido rechazado en su forma actual, pero se lo
insta a volverlo a presentar una vez que haya resuelto algunas de las
deficiencias identificadas por los encargados de decidir si se publicara
el documento. Este no es un rechazo rotundo. Puede haber problemas
importantes detectados por los jueces que no han sido abordados en
su trabajo. Si lo vuelve a presentar, probablemente su trabajo sera
juzgado nuevamente.

Recuerde: no tiene que acatar todo lo que sugieran los jueces.
Considere los comentarios objetivamente, si puede. Si no esta de
acuerdo con algunas de las criticas o sugerencias, no tema explicar
por qué. Si estd en desacuerdo con todas las sugerencias, no es
probable que el editor muestre alguna simpatia por usted. La mayoria
de los editores escucharan -y a menudo aceptaran- el punto de vista
que usted expone si presenta buenos argumentos. Una vez que haya
modificado el manuscrito, escriba una carta de acompanamiento
sintetizando los cambios que ha hecho y explicando sus motivos para
no acatar otras sugerencias hechas por los jueces.

-
=
(=]
—
[
>
==




Aceptado, pero no en la forma actual: modifique el
manuscrito

iFelicitaciones! Su trabajo no ha sido rechazado, pero los jueces han
identificado varios problemas. Tal vez tenga que proporcionar mas
datos o modificar algunas de las conclusiones. No tiene que estar de
acuerdo con todos los cambios propuestos.

Enumere todos los puntos con los que esta de acuerdo. Haga los
cambios pertinentes en el manuscrito y sintetice las modificaciones
hechas en su carta de respuesta al editor. Enumere todos los puntos
con los que no esta de acuerdo: explique sus razones en la carta al
editor.
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Aceptado con modificaciones/correcciones menores

Su trabajo ha sido aceptado. Haga los cambios o correcciones que
considere necesario hacer y envie nuevamente el manuscrito al editor
sintetizando en su carta de acompanamiento cémo ha acatado las
recomendaciones.




Aceptado y sera publicado

iFelicitaciones! Sélo alrededor del 5% de los trabajos presentados a
las principales revistas son aceptados sin modificaciones. Usted se ha
convertido en un miembro de un grupo muy exclusivo.

No deje que el éxito se le suba a la cabeza. Obviamente usted tiene
talento; asegurese de transmitirlo a sus colegas, en particular a los
investigadores mas jovenes o novatos.

Ahora debe tener paciencia. Puede tomar mucho tiempo —en ciertos
casos hasta dos anos— antes de que aparezca su trabajo en forma
impresa.
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CORREGIR PRUEBAS

Cuando su trabajo ha sido finalmente aceptado para la publicacién, el
editor puede hacerle una serie de cambios:

m corregir todo error gramatical u ortografico;

®m normalizar la ortografia, las abreviaturas, las unidades de medicion,
etc., conforme al estilo propio de la revista.

Este proceso se conoce como edicién de manuscritos. El trabajo pasa
luego al linotipista, quien producira las pruebas. Las pruebas por lo
general se ven como las paginas de la revista ya publicada.

Le enviaran a usted una copia de las pruebas y le pediran que las
revise cuidadosamente para detectar posibles errores.
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Importancia de la correccion de pruebas

Como corregir las pruebas

Marcas utilizadas

Normas

Lista de verificacion

Ejercicio
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La importancia de la correccion de pruebas

Revisar las pruebas es la oportunidad que usted tiene de asegurarse
de que su trabajo impreso es correcto en todos los sentidos.

Los errores mas frecuentes son los tipograficos: palabras mal escritas,
signos de puntuacion incorrectos, cifras transpuestas. Aun cuando
usted haya presentado su trabajo en un disquete después de revisarlo
cuidadosamente para detectar errores, no suponga que no habra
errores tipograficos en las pruebas. Se pueden haber introducido
errores durante la edicién del manuscrito o la composicién tipogréfica.

Cambiar las pruebas es costoso y la mayoria de las revistas sélo le
permitiran corregir los errores. No suponga que usted puede hacer
otras modificaciones en esta etapa. Es demasiado tarde para volver a
escribir parte de la discusidon o introducir material nuevo.
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Como corregir las pruebas
Usted debe leer las pruebas de su trabajo dos veces. Debe:

m cotejar la prueba con la copia del documento, es decir, cotejar cada
palabra y cifra con el manuscrito original;

m |eerla para ver si tiene sentido.
Usted puede elegir en qué orden hace estas dos cosas.

Para ser un corrector de pruebas eficiente, tiene que examinar cada
palabra en forma individual y cuidadosamente. Esto es muy distinto
de la forma normal en que leemos. Los lectores veloces captan una
frase a la vez, viendo la forma de las palabras mas que las letras. Los
buenos correctores de pruebas tienen que olvidarse de esa habilidad.
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Encontrara que es mas facil corregir las pruebas si coloca el borde de
una regla o una hoja de papel bajo cada linea del texto cuando lee,
desplazandola hacia abajo un renglon por vez. Esto ayuda a retener la
vista —y la mente- y evita extraviarse. Es particularmente Gtil hacerlo
cuando coteja las pruebas con el manuscrito. Entonces sabe con
exactitud donde estd a medida que pasa de un documento a otro.

Algunos prefieren que otra persona lea el texto en voz alta mientras él
lee y marca las pruebas.

Es mejor indicar las correcciones usando las marcas ya establecidas
para la correcciéon de pruebas, que son universalmente reconocidas.
Una vez que usted ya ha aprendido el sistema, resulta rapido y facil de
usar. Ademas, el editor sabra exactamente lo que usted quiere decir.
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Marcas usadas para corregir las pruebas

Existe una convencion para marcar las correcciones en las pruebas.
Las marcas estan disenadas para transmitir con exactitud cuales
cambios quiere que haga el linotipista, evitando ambigledades.

Hay una gran cantidad de marcas. En los cuadros siguientes
presentamos ejemplos de las usadas mas comiunmente.
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Marcas para corregir las pruebas

INSTRUCCION MARCA EN EL TEXTO MARCA EN EL MARGEN
Vale lo tachado —— — — — f
bajo las letras tachadas f‘j_ﬁ’;_
que no se cambiaran
Insertar en el texto lo que /" lo que se va
se indica en el margen a insertar,

precedido de

Eliminar

/atravesando una sola letra

o | |
atravesando todas las palabras
que se borraran

S g

Eliminar y unir

P ,
’f a través de una sola letra
‘q_p" .,.l""'—.-_--‘-"l..
o I
I I
\"‘--_.—--""""

a través de todas las palabras

que se borraran

¢

-
c
(53]
-
O
=
20




Sustituir la letra o palabra
por lo indicado en el margen

/ a través de una sola letra

L |
o | |

a través de todas las palabras

que se borraran

letra nueva

o
palabras nuevas

Punto y aparte

.

Punto y seguido

S

entre los parrafos

T
>

Sangrar

colocar la misma marca
en el margen

Cambiar por mayusculas

bajo las letras que
se cambiaran f——
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Cambiar por mintsculas

/atravesando las letras
gue se cambiaran a minusculas

—om

Cambiar por cursivas

bajo las letras que se cambiaran

cursiva

Cambiar por redondas

bajo las letras que se cambiaran

redonda

Transposicion

L1

alrededor de las letras o palabras

Cerrar el espacio [ cl|>
uniendo las letras W/
Insertar espacio entre las letras
dlc ::{c
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Normas para la correccion de pruebas
Marque todas las correcciones con tinta, no con lapiz.

Las correcciones deben ser indicadas dos veces: una vez en el texto y
una vez en el margen. Si usted las marca sélo en el texto, tal vez el
linotipista no las vea.

Coloque las marcas del margen en el margen mas cercano al errory a
la misma altura que éste. Por ejemplo, si el error esta en la mitad
izquierda de la columna de texto, inserte la marca en el margen
izquierdo, en la misma linea del error.

Si hay mas de una correccion en una linea, disponga las marcas del
margen de izquierda a derecha en el mismo orden en que estan en la
linea.

Trace una linea oblicua (/) después de cada marca en el margen para
que quede claro que concluyd la correccion. Es particularmente
importante hacer esto cuando hay mas de una correccién en una linea.
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Si elimina material, debe dejar absolutamente en claro cuanto esta
eliminando. Cuando se trata de letras aisladas, un trazo diagonal sobre
la letra es suficiente. Cuando son dos o mas letras, dibuje una linea
horizontal con un pequeno trazo vertical en cada extremo a través de
todas las letras que se eliminan.

Todo otro elemento que no sea una correccién, por ejemplo una
pregunta o una instruccién, debe ser encerrado en un circulo. Tal vez
prefiera usar lapiz para las preguntas.

En un momento le mostraremos un ejemplo de una prueba corregida.
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Lista de verificacion de las cosas importantes que hay que
detectar

Busque palabras que pudieran haber sido cambiadas por otras, por
ejemplo, cuando en lugar de cuanto, en lugar de regar o causal en
lugar de casual.

Asegurese de que las figuras o los cuadros estan en el lugar correcto
y tienen los encabezados o leyendas al pie apropiados.

Tenga particular cuidado en revisar los términos cientificos o
técnicos.

Tenga particular cuidado en revisar las cifras. Usted es la Unica
persona que sabra si estan equivocadas, hasta que sus colegas las
detecten en el trabajo publicado.

Cuadros: asegurese de que todas las palabras y cifras estan en las
columnas correctas y que las cifras estan alineadas como
corresponden.
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Ejercicio
La correccion de pruebas requiere practica. Gran parte de los consejos

que le hemos dado tendran mas sentido una vez que lo intente usted
mismo.

En la pantalla siguiente le proporcionamos un fragmento de una
documento que requiere correccion.

Imprimalo y haga las correcciones usando las marcas que le
proporcionamos antes en los cuadros.
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Ejercicio: corrija el texto siguiente

Se podria decir que Madagascar es una parte de Africa que no
se ha sélo desplazado dentro del mar sino que también se ha
desplazado biolégicamente en direcciones que son exclusivas de
la isla; sin embargo, las peculiaridades de madagascar no
terminan alli.

En lo que podria ser una de las mayorias ironias en la historia de
las y colonizaciones humanas, la isla fue en cierto modo pasada
por alto por el hombre pre-histérico, de tal modo que los animales
raros tuvieron la isla para si hasta que, piensan los arquedlogos,
pueblos de origen indonesio y afroarabe coenzaron a colonizar la
isla hace unos 2,000 anos. No obstante, se han producido
relativamente pocas extinciones de animales grandes en Africa
desde la aparicién del Homo sapiens moderno. Una gran
proporciéon de la fauna del Pleistoceno sobrevive en Africa, si bien
en forma algo precaria, en los parques de caza de Africa Oriental y
meridional, mientras que no queda casi nada de la recientemente
diversa y presumiblemente abundante fauna de animales grandes
de Madagascar. ¢{Por qué esta gran diferencia?

Para imprimir esta pagina, haga clic aqui.
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Valdria la pena conocer la respuesta a esa preguntata, ya que
podria revelarnos mucho acerca de cOmo y por qué se extinguen
las especies animales.

Pensamos que una diferencia importante podria ser que en
Africa, los animales puderon adaptarse de manera mas gradual a
los métodos de caza cada vez mas eficientes del hombre y otros
impactos creccientes, mientras que en Madagascar los pueblos
agricolas de la edad de hierro llegaron bien armados y
encontraron una fauna ingenua que desconocia por completo la
amenaza representado por el hombre. Como risaltada de su larga
evolucion en el continente Africano, el hombre y los animales
grandes parecen haber mantenido una especie de co existencia
incobmoda. Tal vez haya alguna esperanza para la fauna silvestre
del continente en esta diferencia histérica entre Africa y otras
partes del mundo.

Para imprimir esta pagina, haga clic aqui.

Compare su versidon con nuestra prueba corregida.
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Cursiva

Ejercicio: corrija el texto siguiente

Se podria decir que Madagascar es una parte de Africa que no
se|h_a[§5To1desplazado dentro del mar sino que también se ha
desplazado biolégicamente en direcciones que son exclusivas de
la isla; sin embargo, las peculiaridades de madagascar no
terminan alli. __

En lo que podria ser una de las mayor/&ﬁronias en la historia de

las/y colonizaciones humanas, la isla fue en cierto modo pasada

por alto por el hombre prggﬁistérico, de tal modo que los animales
raros tuvieron la isla para si hasta que, piensan los arquedlogos,
pueblos de origen jrdenesiely afroarabe cognzaron a colonizar la m
isla hace unos 2,000 afios[No obstante, se han producido
relativamente pocas extinciones de animales grandes en Africa

desde la aparicién del Homo sapiens moderno. Una gran

proporcién de la fauna del Pleistoceno sobrevive en Africa, si bien redenda

en forma algo precaria, en los parques de caza de Africa ¢rienta| y ﬁ
meridional, mientras que no queda casi nada de la recientemente
diversa y presumiblemente abundante fauna de animales grandes

de Madagascar. ¢{Por qué esta gran diferencia?

Para imprimir esta pagina, haga clic aqui.
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Valdria la pena conocer la respuesta a esa preguntataj ya que 79
podria revelarnos mucho acerca de cdémo y por qué se extinguen
las especies animales.
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Pensamos que una diferencia importante podria ser que/gn F
Africa, los animales pudlla-r'on adaptarse de manera mas gradual a
los métodos de caza cada vez mas eficientes del hombre y otros
impactos creg{:ientes, mientras que en Madagascar los pueblos
agricolas de la edad de hierro llegaron bien armados y
encontraron una fauna ingenua que desconocia por completo la

—a =

/;: amenaza representadf por el hombre. Como/ﬁsa-l-tada{ de su larga _ /;eg.mff:ad'c}
/;; volucién en el continente ,f(fricano, el hombre y los animales A
grandes parecen haber mantenido una especie de cgﬁmstenma CF

incbmoda. Tal vez haya alguna esperanza para la fauna silvestre
del continente en esta diferencia histérica entre Africa y otras
partes del mundo.

Para imprimir esta pagina, haga clic aqui.
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COMERCIALIZACION DE LA PUBLICACION

El hecho de que su trabajo sea publicado en una revista no significa
que todos lo leeran.

Se publica tanto cada dia que hasta el cientifico mas empenoso no
leera todo lo que deberia leer. éComo sabran otras personas, a menos
que buscaran especificamente el trabajo que usted publicé, que usted
acaba de hacer un importante aporte a los conocimientos en su campo?

Bueno, usted podria tomarse la molestia de atraer su atencidon hacia
el trabajo. Una forma de hacerlo es enviar a las personas una copia de
su trabajo. No se sienta cohibido. Usted les esta haciendo un favor:
no tendran que buscarlo o fotocopiarlo en la biblioteca.

(A quién debe enviar su trabajo? No puede enviarselo a todos.
Evidentemente tiene que tomar una decision acerca de quienes son
las personas mas importantes.

-
=
(=]
—
[
>
==




Podria considerar la posibilidad de enviar copias a las siguientes
personas:

los autores de las publicaciones que menciond en su trabajo;

otros investigadores o cientificos que han publicado sobre el mismo
tema o que usted sabe que estan trabajando en ese campo;

los que apoyaron su investigacion;

los investigadores mas jovenes que estan adquiriendo experiencia
en el mismo campo;

el bibliotecario de su institucién, algo especialmente importante
en los paises en desarrollo donde tal vez sélo se disponga de unas
cuantas revistas;

Sus superiores;
sus colaboradores;

otros individuos que cooperaron en el estudio (a quienes usted
agradecio, esperamos, en la seccion de agradecimiento).
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{Puede pensar en otras personas? Vale la pena conservar una lista de
esas personas y agregar nombres a ella de vez en cuando.

La mayoria de las revistas ofrecen un servicio de separatas e imprimiran
copias adicionales de su trabajo si usted las solicita por adelantado (y
paga por ellas). Si tiene una lista de posibles receptores de su trabajo,
sabra cuantas separatas solicitar.

Una advertencia: si planea enviar copias a los encargados de formular
las politicas u otros individuos no especialistas, debe preparar una
carta de acompafnamiento en la que sintetice el trabajo en lenguaje no
técnico, explicando por qué usted piensa que es importante que ellos
conozcan el contenido del documento.
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